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T.C.
ORDU VALILIiGi
iIMZA YETKILERI YONERGESI
BiRiINCi BOLUM
GENEL ESASLAR
AMAC

Bu Yonergenin amaci; Ordu Valiliginde imzaya yetkili makamlar1 belirlemek, verilen
yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki tantyarak sorumluluk
duygusunu gelistirmek, iist makamlara diistinme, politika belirleme ve 6nemli konularda
daha saglikli karar almak i¢in zaman kazandirmak, biirokratik islemleri kisaltarak
hizmetlerde stirat ve verimliligi artirmaktir.

KAPSAM

Bu Yonerge; Vali ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklar1 yazismalarda,
yiirlitecekleri is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkileri kullanma ilke
ve usulleri ile sorumluluklarini kapsar.

YASAL DAYANAK

NG~ LNE W

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu,

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 sayili Bilgi Edinme Hakk1 Kanunu,

4483 sayil1 Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun,
1 sayili Cumhurbagkanlig1 Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi,
Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik,
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,

basta olmak iizere ilgili mevzuat esas alinarak hazirlanmistir.

4. TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan;

Yonerge
Valilik
Vali

Vali Yardimcisi
Mgili Vali Yardimcist

YiKOB Baskani

11 Hukuk fsleri Miidiirii
Hukuk Miisaviri
Kaymakam
Kaymakam Aday1
Birim

Birim Amiri

:Ordu Valiligi imza Yetkileri Yonergesini,

:Ordu Valiligini,

:Ordu Valisini,

:Ordu Vali Yardimcisini,

:Gorev boliimii esaslarina dayali olarak kamu kurum,
kurulus ve birimlerinin bagl oldugu Vali Yardimcisini,

: Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskani olarak gorevlendirilen
Vali Yardimcisini,

11 Hukuk Isleri Miidiiriinii,

:Hukuk Miisavirini,

:Ordu ilge kaymakamlarini,

:Ordu kaymakam adayini,

:Bakanlik, genel midirlik ve bagkanliklarin il

igerisindeki teskilatlarini,

:Bakanlik, genel miidiirliik ve baskanliklarin il merkezindeki
teskilatinin basinda bulunan en tist derecedeki yetkili amirini,

sinirlari
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Valilik Birim Miidiirleri 11 Yazi Isleri Miidiirii, 1 Idare Kurulu Miidiirii, il Planlama ve

=

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

Koordinasyon Miidiirii, il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii, Il
Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, Idare ve
Denetim Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Bilgi islem Sube
Miidiirii, Protokol Sube Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirii,
Acik Kapt Sube Miidiirii, Yatirrm Izleme ve Koordinasyon
Bagkanlig1 Sube Miidiirleri ile 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiiriinii
ifade eder.

IMZA ATMA YETKIiSi VERILENLER

Vali, Vali Yardimcis;, YIKOB Baskani, Kaymakam, 1l Hukuk fIsleri Miidiirii, Hukuk
Miisaviri, Kaymakam Adayi, Birim Amiri ve Valilik Birim Miidiirleri.

ILKE ve USULLER

Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmas: esastir.
Devredilmis yetkilerle ilgili ist makamlarin bilgi hakk: saklidir.

Imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makam ile konunun kapsam ve 6nemi dikkate
alinir.

Herhangi bir imza yetki devrinin yeniden diizenlenmesi bu Y 6nergede degisiklik yapilmasi
ile miimkiindiir. Birim amirleri bu Yonerge ile kendilerine verilen imza yetkilerinden
uygun gordiiklerini Valilik Makamindan onay almak suretiyle ¢ikaracaklari i¢ yonerge ile
astlarina devredebilirler.

Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmadig hallerde vekili imza
yetkisini kullanir. Bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.
Bu Yonerge ile kendilerine Vali adina (Vali a.) yetki devri yapilanlar, isbu yetkileri
kullanirken yazismalarda Vali a. ibaresi kullanirlar.

Bu Yonerge ile devredilen yetkiler haricinde, birim amiri ve valilik birim midiirleri
tarafindan ildeki kamu kurum ve kuruluslari ile yapilan yazigmalarda (Vali a.) ibaresi
kullanilmaz.

Birim amirleri, imzaladiklar1 veya dogrudan kurumlarina gelen yazilarda, {ist makamlarin
bilmesi gereken hususlar hakkinda zamaninda bilgi vermekle yilikiimliidiirler.

Hicbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk ytikleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz.

Vali yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimat hilkmiindedir.

Vali yardimcilari, gorev boliimiine iliskin Yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan
kurulus ve birimlerde, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunabilir.

Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.
Ilgelerden Valilik Makamina hitaben yazilan yazilarin Kaymakam imzas ile yazilmasi
esastir.

Kamu kurum ve kuruluslarindan Valilige hitaben yazilan biitiin yazilar ile onaya sunulan
yaz1 ve onaylar, bizzat kurum amirleri tarafindan imzalanacaktir.

Yazilarin ilgili birimince hazirlanmasi ve oradan yayimlanmasi esastir. Ancak acele
hallerde, Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir érnegi, bilgi igin birimine
gonderilecektir.

Ilde teskilat1 bulunmayan kamu kurum ve kuruluslarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili
bakanliklarin ig ve islemlerini yiiriiten genel idare kuruluslar: tarafindan yerine getirilir.
Bakanliklardan veya iist kuruluslarindan goriis talepleri, Vali veya vali yardimcisinin
talimati alindiktan sonra yapilacaktir.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Yonergede hiikkiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya ilgili vali
yardimcisinin emrine gore hareket edilir.

Vali yardimcilart kendilerine bagli birimlerde Vali adina denetleme yaparak hizmete
yonelik gorevlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglayacaklardir.

Yazili ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, agiklamalar, haber ve programlar ilgili birim
amiri tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve sonucu
en kisa zamanda Valilik il Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine iletilerek, Il Basin ve
Halkla iliskiler Miidiirliigii tarafindan Valiye sunulacak, alinacak talimata gore islem
yapilacaktir.

Basina bilgi verme Vali veya yetki verecegi vali yardimcisi, kaymakam ve birim amiri
tarafindan kurumlarinin faaliyetleri ile ilgili olarak yorum igermeyen mutat ve teknik
bilgileri igeren hususlarda yapilabilecektir. Makamin takdirini ve takibini gerektiren
aciklamalar ile ilgili olarak acil hallerde Valilik Makami Onceden bilgilendirilecektir.
Hiikiimet icraatlarin1 ve genel uygulama politikalarini igeren agiklamalar ise 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanununun 15. maddesi geregince yazili izin alinarak yapilacaktir.
Kamu kurum ve kuruluslarmin diizenleyecekleri toplanti, acilig, panel vb. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan 6nce ilgili vali
yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilecektir.

Mevzuatin bizzat Vali tarafindan imzalanmasini emrettigi yazi ve onaylarda yetki devri
yapilamaz.

Vatandaslarimizin Valilik Makamina yaptiklar1 yazili bagvurulardan; takdire taalluk
etmeyen, Vali veya vali yardimcilart tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan,
igerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilekge ve miiracaatlarin dogrudan
ilgili kuruma yapilmasi esastir.

Biitiin birim amirleri, kendi konular1 ile ilgili olan dilek¢eleri dogrudan kabul etmeye,
konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyani veya yasal durumun
aciklanmasi ise bunu dilek¢e sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidir. Kendisine
basvurulan birim amiri konunun incelenmesini ve ¢oziimiinii kendi yetkisi diginda gortirse,
dilekce ilgili vali yardimcisina sunulacak alinan talimata gore geregi yapilacaktir. Ayrica
dilekgelere yasal siiresi icinde cevap verilecektir.

Imza Yetkileri Yonergesi, Valilik internet sitesinde yayimlanur.

SORUMLULUK

Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru kullanilmasindan, Yonerge
hiikiimlerine uygun islem tesis edilmesinden vali yardimcilart ve birim amirleri
sorumludur.

Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki amir ve memurlar attiklari
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin
birim amirleri, makama gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

YAZISMALARA ILiSKIiN USUL VE ESASLAR

Il genel idare kuruluslari; merkezi idarenin merkez kuruluslari, farkls illere bagl il genel
idare kuruluglar ve ilge kuruluslari ile yazismalarini valilik kanali ile yapar. Ancak, talep
niteligi tasimayan veya valinin bilmesi gerekmeyen, hesap ve teknik hususlara, ayrintiya
iliskin istatistiki bilgilere, bazit maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine,
belirlenmesine, bilinmesine veya aksettirilmesine iliskin yazigmalar, valilik kanalindan
gecirilmeden yapilabilir.

Il genel idare kuruluslarinmn il ve ilge kademeleri arasindaki yazigsmalar valilik ve
kaymakamlik kanali ile yapilir. Ancak il genel idare kuruluglarinin il ve ilge kademeleri il
merkezi ile ayni1 ya da farkli ilgelerdeki kuruluslar, bolge kuruluslar1 ve mahalli idareler bu
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10.

yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla; talep niteligi tasimayan, miilki makamlarin
bilmeleri gerekmeyen, teknik ve hesabatla ilgili, ayrintiya, istatistiki bilgilere, baz1 maddi
olay ve durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve aksettirilmesine iliskin konularda
kendi aralarinda dogrudan yazigma yapabilirler. Dogrudan yapilan yazismalarda "Vali a.”
ibaresi kullanilmaz.

Yazilar yaziy1 hazirlayan gorevliden baslayarak, imza asamasina kadar, sirali yoneticilerce
paraf edilir. Vali tarafindan imzalanacak her evrakta ilgili vali yardimcisinin parafi veya
'uygun goriisii' bulunacaktir. Yazilar; ekleri, evveliyati varsa diizelteme yapilan yazi ile
birlikte imzaya sunulur.

Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasma Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine gore yapilacak basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluglar ile
kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilir ve cevaplar kurum amiri
imzasiyla verilir.

RESMi YAZILAR - EVRAK HAVALESI

Cumhurbaskani, Cumhurbaskan: Yardimcisi, TBMM Bagskani, Cumhurbaskanligi idari
Isler Baskani, Bakan, Bakan Yardimcisi ve TBMM Genel Sekreteri imzasiyla gelen
evraklar ile igerigi ve onemi itibariyle Vali'nin gérmesi gereken evrak, Vali tarafindan
havale edilir. Vali tarafindan havale edilen evraklar hakkinda il Yaz Isleri Miidiirliigiince
ilgili vali yardimcisina bilgi verilir.

Cok gizli, kigiye 6zel yazilar ile sifreler Vali tarafindan, Valinin bulunmadigi zamanlarda,
ilgili vali yardimcisi tarafindan havale edilecek ve Ozel Kalem Miidiirliigiinde kaydi
tutulacaktir. Giivenlik sorusturmast ile ilgili olanlarin kayd: il Yazi Isleri Miidiirliigiinde
tutulacaktir.

Birim amirleri, dogrudan kendilerine gelen, Vali veya vali yardimcilarinin imzasini
tasimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya vali yardimcilarmin
gormelerini gerekli bulduklar1 evrak hakkinda, derhal kendilerine bilgi verecekler ve
alacaklari talimata gore hareket edeceklerdir.

Yazigsmalar “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
ilkelerine uygun olarak yapilacaktir.

Vali yardimcilari, Valinin gérmesi gerektigini takdir ettikleri dilek¢e veya evrakin havale
blogunun sol iist kosesine “TAKDIM” anlamma gelen (T) harfi koyarak, evrak veya
dilek¢enin makama sunulmasi saglanacaktir.

(T) isaretli evrak, ilgili birim amiri ya da duruma gore vali yardimcisi tarafindan
goriildiikten sonra gerekli 6n hazirlik yapilarak, ilgili vali yardimcisina veya Valiye
sunulacak; vali yardimcilari, kendilerine bu sekilde gelen evraktan Valinin gérmesi
gerekenleri makama arz edecek, alinacak emir dogrultusunda islem yapilacaktir.

IKINCi BOLUM
iMZA YETKILERI

VALININ iMZALAYACAGI YAZILAR

Mevzuat1 geregi miinhasiran Vali tarafindan imzalanmasi gereken yazilar,
Cumbhurbagkani, Cumhurbaskan1 Yardimcisi, TBMM Bagkani, Bakan, Cumhurbaskanligi
Idari Isler Baskani, Bakan Yardimcis1 ve Vali imzasiyla gelen yazi, emir, genelge ve
talimatlarla “Kisiye Ozel” veya isme gelmis yazilarin gerektirdigi yazigmalar ve
cevaplamalar,

Genelkurmay Bagkani, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri ve Kuvvet Komutanlari
imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
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10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

27.

28.

29.

30.

Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Yiiksek
Se¢im Kurulu, Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanligi ile YOK Baskanligina
dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

Naklen atamalarda Sube Miidiirli ve daha iist unvanl personele iliskin muvafakat verme
ve isteme yazilari,

Valilik personelinin muvafakat isteme, verme, atama izni isteme ve atama islemleri,

5442 sayih 11 Idaresi Kanununa gore kamu kurumlari arasinda personel
gorevlendirilmesine iliskin yazilar,

Il1deki kamu gorevlilerine verilecek basari, {istiin basar1 belgeleri ile 6diil yazilari,

Vali Yardimcisi, Kaymakam, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri ve Kaymakam
Adaylarmin tayin, gecici gorev, gérevden uzaklastirma vb. sebeplerle gérevden ayrilma ve
goreve baglamalarina iliskin st yazilar,

Devlet memurlugundan ¢ikarma cezasina iligskin teklifin, memurun bagli bulundugu
kurumun Yiiksek Disiplin Kuruluna bildirilmesine iliskin yazilar,

Kadro tahsis, agiktan atama teklif ve talep yazilari,

5442 sayili 11 idaresi Kanununun 11. maddesinin (D) fikras1 geregince yardim isteme
yazilari,

TBMM Baskanligindan gelen yazili soru 6nergesi cevap yazilari,

Valilik tarafindan yayimlanan genel emir ve talimatlar,

Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarina verilecek cevabi yazilar,
Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in muhakkik/miifettis talebine
iligkin yazilar,

Kamu kurum ve kuruluglarina yazilacak énemli yazi ve talimatlar,

5442 sayili il Idaresi Kanununun 9. maddesinin (F) fikras1 geregince, ilde teskilat: veya
gorevli memuru bulunmayan kamu kurumlarma ait hizmetlerin yiiriitiillmesi i¢in gérevli
idareyi belirleme yazilari,

11 Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak "Vekalet Yetkisi"
veren yazilar,

Bakanliklardan istenecek hukuki goriis istek yazilari,

Basin-yayin kuruluslarina bilgi ve demeg vermek,

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi
hiikme baglanan davalara iliskin yazilar,

Teskilat degisiklik ile prensip, yetki, uygulama, usul ve sorumluluklart degistiren yazilar,
Valinin bagkanlik edecegi toplantilarin ¢agr1 yazilari,

Kamu kurum ve kuruluslarinin her tiirlii yatirim teklif yazilari ile ihtiyag duyulacak
gayrimenkul satin alma veya kiralamaya iliskin talep yazilari,

Miilki idare amirleri, belediye baskanlar1 ve birim amirleri hakkinda ihbar ve sikayet
nedeniyle list makamlara yazilan yazilar,

Il Yatirim, Planlama ve Koordinasyon Kurulu ¢alismalarina iliskin genelge, emir ve iist
makamlara yonelik oneri ve istekler, kalkinma plan1 ve yillik programlarin hazirlanmasina
yonelik hususlarla ilgili dilek ve onerilere iliskin yazilar,

Giivenligi etkileyen olaylarla toplum olaylarina yonelik hususlar, bu konularda verilen
emirler ve raporlar, kisiye 6zel, cok gizli dereceli islemler, icerigi sebebiyle Valinin bilgi
almasi ve direktiflerinin alinmasini gerektiren her tiirlii islemler,

Toplu is sozlesmesi, grev, lokavt gibi is hayatina yonelik konular ile ilgili 6nemli
yazigmalar,

Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.
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20.
21.
22.
23.
24.

25.

VALININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

Mevzuati geregi miinhasiran Vali tarafindan onaylanmasi gereken karar ve islemler,

Vali Yardimeisi, Kaymakam, i1 Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakam Adayi,
Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinden Ozel Kalem Miidiirii ile il Basin ve Halkla
Miskiler Miidiiriiniin her tiirlii izin onaylar1 ile yerlerine vekalet edeceklerin gorevlendirme
onaylari,

Bakanliklar tarafindan il emrine atanan memurlarin yeni gorev yerlerinin belirlenmesi,
memurlarin il i¢inde gorev yerlerinin degistirilmesi ve naklen gelen personelin atama
onaylari,

5442 sayil il Idaresi Kanununun 11. maddesinin (C) fikrasi ile 2803 sayili Jandarma
Teskilat, Gérev ve Yetkileri Kanununun 14. maddesine gore il Jandarma Komutanligina
bagli personelin il i¢i atama ve yer degistirme onaylari,

5442 sayih il Idaresi Kanununun 11. maddesinin (C) fikrasi geregince il Emniyet
Miidiirligii ve ilge teskilatinda gorevli tiim personelin il i¢i atama ve yer degistirme
onaylari,

Vali Yardimcisi, Kaymakam, il Hukuk isleri Miidiirii, Hukuk Miisavirinin aragli veya
aragsiz il i¢i ve il dis1 goérevlendirilmelerine iliskin onaylar,

Bakanliginca aksine bir diizenleme yapilmamis olmasi halinde Vali Yardimcisi,
Kaymakam, il Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakam Adaylar1 ile Birim
Amirlerinin yurtdigina gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

Birim amirlerinin il dis1 ¢ikis ve tasit gorev onaylari,

11 Disiplin Kurulu, Polis Disiplin Kurulu, Milli Egitim Disiplin Kurulu ve mevzuat geregi
Vali tarafindan onaylanmasi gereken komisyon ve kurul kararlarinin onay,

Kamu personeli hakkinda gérevden uzaklastirma ve goreve iade onaylari,

Kamu personeli hakkinda 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda Kanuna goére verilen arastirma ve 6n inceleme onaylari, disiplin
sorusturma onaylari ile arastirma veya 6n inceleme sonucuna gore verilecek kararlar,
Kamu gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baglatilan disiplin sorusturmasi
onaylari,

Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da Hazinenin miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin bir
amaca tahsisi ile ilgili yaz1 ve onaylar,

2911 sayilh Toplanti ve Gosteri Yiriylisleri Kanununa gore yapilacak her tiirlii
basvurularin degerlendirilmesine iligskin onaylar,

6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun 7. maddesi
geregince cikarilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y6netmelikte
belirtilen tiim silah tasima ruhsat onaylari,

7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanuna gore yapilacak tasarruflara iligskin onaylar,

Vali Yardimcisi bagkanliginda olusturulacak kurul ve komisyonlara iligskin onaylar,

Kamu kurumlarina gayrimenkul satin alma ve kiralanmasina iliskin onaylar,

2860 say1l1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni verilmesi ve iznin
uzatilmas1 onaylari,

5403 say1l1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi1 Kanunu ile ilgili onaylar,

Memur Sinav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve gorevlendirilmesine iliskin onaylar,
Harcama Yetkilisi gorevinin devri ile ilgili onaylar,

Insan Haklar 11 Kuruluna iiye segilmesine ve yenilenmesine iliskin onaylar,

Milli Egitim Bakanligina Bagl Egitim Kurumlarina Yonetici Se¢gme ve Gorevlendirme
Yonetmeliginin 35. maddesi gere§ince yapilacak miidiir yetkili 6gretmen gorevlendirme
onaylari,

Milli Egitim Bakanligi Yénetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine Iliskin
Kararin 22. maddesi geregince yapilacak vekaleten gorevlendirme onaylari,
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217.

28.
12.

How

10.

11.

12.

13.

14.
13.

e

Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu kapsaminda yer alan okullar ve sosyal etkinlik merkezi
disindaki 6zel 6gretim kurumlari ile 6zel 6grenci barinma hizmetleri kurumlarmin; kurum
acma, igyeri agma ve c¢aligsma ruhsatina, iptaline ve kapatilmasina iligkin onay islemleri,
Ozel 6gretim ve barinma hizmeti veren kurumlar ile izinsiz egitim ve barinma hizmetleri
yiirliten yerlere uygulanmasi gereken kapatma ve idari para cezalarina iligkin onay
islemlert,

Valinin imzalamay1 uygun gordiigi diger onaylar.

VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar
disinda kalan is ve islemleri gorev boliimiine gore yiiriitiip sonuclandirma yazilari,
Naklen atamalarda Valinin goriis verecegi personel hari¢ olmak {izere muvafakat isteme
ve verme yazilari,

Kaymakam adaylarinin 6zliikk haklar1 ve stajlari ile ilgili is ve islemler,

Kadro derece degisikligi talep yazilari,

Valilik Makamina gelen tiim yazilarin ilgili birimlere havalesini yapmak (énemli
gordiiklerini makama arz edecektir),

Kendilerine bagli birimlerin yasalarla belirlenmis veya sartlara gore olusturulacak
kurullarina Vali adina bagkanlik etmek, kurul ¢alismalari hakkinda makama bilgi sunmak,
11 Insan Haklar1 Kurulu, il idare Kurulu, 11 Disiplin Kurulu, Il Milli Egitim Disiplin Kurulu,
i1 Polis Disiplin Kurulu, Ozel Giivenlik Teskilat1 il Koordinasyon Kurulu, Seferberlik ve
Savas Hali Il Koordinasyon Kurulu, Il Hayvan Saglik Zabitasi1 Komisyonu, Il Trafik
Komisyonu, Il Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi Baskanlig ile ilgili is ve
islemlerin yiiriitiilmesi,

Idari yarg1 mercilerine Valilik aleyhine agilan davalarla ilgili kamu kurum ve kuruluslarinca
hazirlanan savunma yazilari,

5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 60. maddesi geregi niifus olaylan ile ilgili
beyanda siipheye diisiilmesi halinde yapilacak sorusturma ve inceleme yazilari,

Yabanci Sermayeli Sirketlerin Tasinmaz Miilkiyeti ve Smirli Ayni Hak Edinimine Iliskin
Yonetmelik kapsamindaki izin belgeleri ve yazilar,

11 Gog Idaresi Miidiirliigiiniin is ve islemleriyle ilgili olarak Bakanliklar, Gog Idaresi Genel
Midiirligii ve diger Kamu Kurum ve Kuruluslar ile yapilacak yazigmalar,

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve tasinmaz
mallarla ilgili kamu ya da 6zel kisi ya da kuruluslara kiralama, satis, tahsis, irtifak hakki
vb. her tiirlii taginmazin is ve islemlerine ait Bakanliklar nezdinde ya da diger kamu kurum
ve kuruluslarindan istenilmesine iliskin goriis, istek ve icrai nitelik tasiyan tiim yazigmalari,
(27.11.2023 tarihli ve 49049 sayih yazi) Onleme aramasi yapilmasma iliskin ilgili
mahkemelere yazilacak yazilar,

Valinin, Vali Yardimcisi tarafindan imzalamasini uygun gordiigii diger yazilar.

VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

Valinin onayr diginda kalan ve mevzuati geregince Vali Yardimcisinin onayina bagl
islemler,

Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan Valilik Birim Midiirlerinin her tiirlii izin
onaylari ile yerlerine vekalet edeceklerin gérevlendirme onaylari,

Birim amirleri disindaki personelin emeklilik onaylari ile derece yiikselmesine iligkin
onaylar,

Birim amirleri disindaki personelin araglh veya aragsiz il dis1 gorevlendirme onaylart,
Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan il personeline 657 sayili Devlet Memurlari
Kanununun 108. maddesinin (E) firkas1 uyarinca verilecek ayliksiz izin onaylari ile bu
stirecte yerlerine vekalet edecek personelin gorevlendirme onaylari,
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Ozliik dosyas: Valiligimizde tutulan personelin her tiirlii 6zliik islemleri,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 4/B maddesine gore Valiligimize atanan
personelin hizmet sdzlesmesinin imzalanmasi/feshi ile diger i ve islemleri,

6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun 7. maddesi
geregince ¢ikarilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y6netmelikte
belirtilen silah bulundurma onaylari,

6713 Sayili Kolluk Gozetim Komisyonu Kurulmasi Hakkinda Kanunun Uygulanmasina
Dair Yénetmeligin 73. maddesinin 2. fikrasinda belirtilen Kolluk Thbar Sikayet Sistemi
modiiliinde havale ve kapatma islemlerine ait onaylar,

Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarma Iliskin Tiiziik hiikiimlerine gore tanzim edilen ruhsat ve iptal onaylari,

Devlet binalarinin sabotajlara karsi: koruma planlart ile sivil savunma ve seferberlik ile ilgili
planlarin onaylari,

Cezaevi isyanlarina kars1 izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,

Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirliigiiniin denetimine tabi rehabilitasyon merkezi, ana
okulu ve kreslerin ruhsatlandirilmasina iligkin onaylar,

Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik kapsaminda yapilan 12 ay
iistli ayni-nakdi yardim onaylari,

6284 sayil1 Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanunun 3.
maddesi hitkkmii uyarinca verilen koruma karari,

2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi
onaylar1 disinda yapilan is ve islemler ile yardim toplama faaliyetlerinde gorev alacaklara
verilecek olan kimlik belgelerine iliskin onaylar,

5253 sayilt Dernekler Kanununun 26. maddesi geregince derneklerin agacaklari tesislerle
ilgili onaylar,

1705 sayili Ticarette Tagsisin Men’i ve Thracatin Murakabesi ve Korunmasi1 Hakkinda
Kanun, 1774 sayili Kimlik Bildirme Kanunu, 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu, 2918
sayil1 Karayollar1 Trafik Kanunu, 4207 sayil1 Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinin Onlenmesi ve
Kontrolii Hakkinda Kanun, 4703 sayili Uriinlere Iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmas:
ve Uygulanmasina Dair Kanun, 5252 sayil1 Tiirk Ceza Kanununun Yiirirliik ve Uygulama
Sekli Hakkinda Kanun, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 5262 sayili Organik Tarim Kanunu,
5326 sayil1 Kabahatler Kanunu, 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu, 5651 sayili Internet
Ortaminda Yapilan Yayinlarm Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla Islenen Suglarla
Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun, 6502 sayil1 Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun,
6948 sayili Sanayi Sicili Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler geregi miilki amir
tarafindan verilmesi gereken idari para cezasi, miilkiyetin kamuya gecirilmesi ve ilgili
kanunlarda yer alan diger idari tedbirlere ait onaylar,

1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi
Kanunu, 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanim Kanunu’nun 12. maddesinde yer
alan Toprak Koruma Projelerinin onaylanmasi ile Tarimsal Yayim ve Danigmanlik
Hizmetlerinin Diizenlenmesine Dair Yonetmelik geregi ilde olusturulan 11 Teknik
Komitesi onayz,

Ozel saglik kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari ile bu kuruluslara
yeni ilave edilecek tinitelerin agilma onaylart,

Ozel saglik kurum ve kuruluslariin gegici olarak faaliyetlerinin durdurulmasina iliskin
onaylar, (6zel hastane, tip merkezi, poliklinik, muayenchane, miistakil laboratuvar, agiz dis
sagligr merkezi/poliklinigi/muayenehanesi/dis protez laboratuvari),

Ozel hastane ruhsat/faaliyet izin belgesi/mesul miidiirlik belgesi ve mesul miidiir
yardimecisi belgesi diizenlenmesine iliskin onaylar,

Eczanelere iligskin ruhsat onaylari,
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.

40.

41.

42.
43.
44,

45.

6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu'nun 53, 54, 56 ve 57. maddeleri
kapsamindaki is ve islemler,

Ozel kres, giindiiz bakimevleri, cocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yasl bakim
merkezlerinin agilis izin belgesi ile sorumlu miidiir belgesi onaylari,

Ozel 6grenci yurtlarmin yurt agma izin belgesi ile yurt kapatma ve idareci atama ve istifa
onaylari,

Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu kapsaminda yer alan okullar ve sosyal etkinlik merkezi
disindaki 6zel 6gretim kurumlari ile 6zel 6grenci barinma hizmetleri kurumlarinin; devir,
nakil, kurucu temsilcisi degisikligi, faaliyete ara verme, program ilavesi yapma ve iptal
etme, doniisme, yerlesim ve kontenjan degisikligi, ad verme, kuruculuk hakkinin
kaybedilmesi, kurum a¢gma izni ile isyeri agma ve ¢aligma ruhsati degisikligi vb. islemlere
iliskin onay islemleri,

Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu kapsamindaki tiim 6zel 6gretim kurumlar ile &zel
ogrenci barinma hizmetleri kurumlarinin denetimine iliskin onay islemleri,

Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi kapsamindaki ¢alisma takvimi/saati, takviye kursu,
bursluluk sinavlar1 ve tanitim onaylar ile fazla basvuru olmasi halinde iicretsiz 6grenci
yerlestirmelerine iligkin onay islemleri,

Ozel dgretim ve 6zel 6grenci barinma hizmetleri kurumlarina ydnetici, egitim personeli ve
diger tiim personelin ¢alisma izni, ayrilis1, gérevlendirme iptali vb. onay islemleri,

MTSK direksiyon egitimi ve sinav araglari ile egitim ve smavlarda terciiman
gorevlendirmesine iliskin onay islemleri,

Il Milli Egitim Miidiirliigiine ait yillik calisma takvimi, stratejik plan, il danisma
komisyonu, milli egitim komisyonu onaylari, yurt dis1 proje kapsamindaki izin onaylari,
Mesleki ve Teknik Egitim Kurumlar1 alan/boliim atdlye ve laboratuvar seflikleri ile ilgeler
aras1 6gretmen ve diger personelin gorevlendirme onaylart,

Milli Egitim Bakanligi Yénetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine Iligkin
Kararin 16. maddesinin 2. fikras1 geregince yonetici ve 6gretmenlerin gegici gorevlendirme
onaylari,

Miisadere edilen silahlarin onaylari,

Ozel Giivenlik Gérevlilerine ait diizenlenen personel ve silah tasima kimlik belgelerinin
onaylari,

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesine gore verilecek 6zel
giivenlik izin onaylari,

Fahri Trafik Miifettisligi Gorev ve Calisma Y Onergesine iliskin belgelerin onaylanmas,
Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi agmak
isteyenlere isyeri agilis izin onaylari,

7126 sayil1 Sivil Savunma Kanunu, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyle
Almacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve 5902 sayili Afet ve Acil Durum
Ynetimi Baskanlhigy ile {lgili Baz1 Diizenlemeler Hakkinda Kanunlar geregince hazirlanan
planlarin onaylanmasi,

Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeliginin 7. maddesi geregince komisyon
kurulmas1 onay1 ile 6zel hesaplardan yapilacak harcama oncesi, harcamanin konusunu
gosterir onay,

i1 Mahalli Cevre Kurulu kararlari,

Yiizme Suyu Kalitesinin Yo6netimine Dair Yo6netmelige iliskin onaylar,

Valilik, kaymakamlik ve diger kamu kurumlarinca hazirlanan hizmet i¢i egitim
programlarinin onaylanmasi,

Valinin, vali yardimcisi tarafindan imzalanmasini uygun gordiigi diger is ve islemlere
iliskin onaylar.
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14.

How

15.

no

10.
11.

16.

17.

YATIRIM iZLEME VE KOORDINASYON BASKANININ iMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

3213 sayili Maden Kanunu geregince, Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanliginca
verilecek olan, I (a) grubu isletme ruhsatlari, teknik nezaretci atamasi ve is yeri agma ve
calisma ruhsatlarinin kanun geregince yapilacak olan ig ve iglemleri ile ilgili onaylar,
Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu geregince yapilacak is ve islemler
ile ilgili ruhsatlar ve onaylari,

Kira s6zlesmesi onaylari,

G.S.M. ruhsatlar1 ve onaylari,

Valinin, Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanligi gorevini yiiriiten vali yardimcisi
tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar.

KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

Ilge personelinin her tiirlii izin onaylar ile 6zliikk dosyalari ilgede tutulan personelin her
tirlii 6zliik islemleri,

Il ici /il dis1 tasit ve personel gorevlendirme onaylari,

Kurumlar Arasi Gegici Gorevlendirme Yonetmeligi kapsaminda yapilacak gegici
gorevlendirme onaylari,

Hizmet i¢i egitim programlarina katilacak personel ile egitim gorevlisi gérevlendirme
yazilari,

flgelerde 6gretmen ag1g1 bulunan okullarla ilgili mevzuat ¢er¢evesinde norm kadro fazlasi
konumunda bulunan gretmenler ile ilge emrine atanan kadrolu 6gretmenlerin bos gecen
dersleri doldurmak ve yasal ders saatlerini tamamlamak {izere okullara gorevlendirmeleri
ile ek ders iicreti karsilig1 ticretli 6gretmen gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

Ozel 6gretim kurumlarindaki goérevlendirilecek kadrolu/iicretli personelin ¢alisma izin
onaylari, istifa, sozlesme feshi, caligsma siiresi bitiminde diizenlenen ayrilis onaylari,
adaylik kaldirma onaylari, ¢aligma izninin uzatildigina iliskin toplu onaylar,

Icisleri Bakanhg ile Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu arasinda imzalanan
25/11/2013 tarihli Satis Belgesi Islemlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Isbirligi Protokolii
kapsaminda diizenlenecek belgelerin imzalanmasi,

Tlge Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okul/kurumlarin il disina diizenledigi sosyal, Kiiltiirel,
sportif faaliyetler ve gezi programlariin onaylari,

llce Emniyet Miidiirii/Amiri, Ilge Jandarma Komutan1 ve ilcede gorev yapan kurum
midiirlerinin yillik, gorev, mazeret, licretli, iicretsiz, saglik vb. sebeplerle izne ayrilmalari
ve yerlerine vekalet edeceklerin vekalet onaylari,

Hiikiimlii/tutuklularin mazeret izinlerinde gece konaklayacag yerin tespiti,

Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyonu ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi.

KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan Vali veya vali yardimcisinin gérmesini
gerektirmeyen evrak ve dilekgelerin havale edilmesi.

BiRIiM AMIRLERI iLE VALILIK BiRiM MUDURLERININ iMZALAYACAGI
VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

Ortak Hiikiimler

Vali ve vali yardimcilarinin onay1 disinda kalan birim personelinin kademe ilerlemesi ve
intibaklarina iliskin onaylar,

Vali ve vali yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan, il personelinin her tiirli izin
onaylari ile bu siirecte yerlerine vekalet edecek personelin gérevlendirme onaylari,
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10.

11.

12.

13.

Personelin araglh veya aragsiz il i¢i gorevlendirme onaylari,

Yapilmasinda aciliyet ve zorunluluk bulunan hallerde ilgili vali yardimcisina bilgi
verilerek iki giine kadar (iki giin dahil) il dis1 tasit ve personel gérevlendirme onaylari,

Il i¢inde veya diger illerle yapilacak yazismalarda 5442 sayil 11 Idaresi Kanununun 9.
maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve teknik hususata ait” yazilar ile
kuruluslarin, bagli olduklar1 Bakanlik veya Genel Midiirliikkler ve diger iist makamlara
periyodik olarak gonderdikleri istatistiki bilgilere ait yazilar, tablolar ve cetveller,

Vali ve vali yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin gonderilmesine iliskin yazilar,

Tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde olan veya yeni bir hak veya yiikiimliiliik
dogurmayan, bir direktif veya icra talimati istemeyen, Valiligin goriis ve takdirini
gerektirmeyen ve vali yardimcilarinin katkisina ihtiyag duyulmayan yazilar,

Kadro tahsisi, derece ve kademe ilerlemelerinin ilgililerine duyurulmasina iliskin yazilar,
(27.11.2023 tarihli ve 49049 sayih yazi1) Hizmet ici egitim ve kurslarla ilgili islem, yaz1
ve onaylar ile bu egitim ve kurslar sonras1 diizenlenen belge ve sertifikalarin imzalanmasi,
Toplanti, seminer, konferans ile projeler kapsaminda gerceklestirilecek egitim/faaliyet
onaylari,

Bakanliga yazilacak odenek istem yazilar1 ile odeneklerin Kaymakamliklara ve alt
birimlere duyurulmasi ve gonderilmesine iliskin yazilar,

Adli ve idari yargi tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik araci kilinmadan dogrudan gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar,

Sosyal Giivenlik Kurumundan gelecek yazilara verilecek cevaplar ile gorev yapan veya
emekliye ayrilan personele iligkin Sosyal Giivenlik Kurumu ile yapilacak yazigsmalar.

il Jandarma Komutam ve il Emniyet Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik kapsaminda Valilik

Makamu tarafindan onaylanan ruhsatlara ait Noter Devir Belgesi, Silah Satin Alma Yetki

Belgesi ile bulundurma ruhsatli silahlara Silah Nakil Belgesi diizenlenmesi, ruhsatlara

iliskin dosyalarin istenmesi ve gonderilmesi, silah ruhsatlar1 ile ilgili yapilan tebligat

evraklari ile bu hususta yapilan yazigmalar,

87/12028 Karar Sayil1 Tiiziik hiikiimlerine gore Patlayict Madde Atesleyici Yeterlilik

Belgesi, Patlayict Madde Nakilci Giivenlik Belgesi diizenlenmesine iliskin onay/iptal ve

patlayict madde sevk islemleri ile ilgili yazigsmalar,

Personel, hiikiimlii, tutuklu, silah, mithimmat, malzemelerin sevk ve nakil islemlerine

iliskin yazigmalar,

Glivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalari ile mahalli tahkikatlara iliskin yazilar,

Ozel giivenlikle ilgili mevzuat, genelge, talimat niteligindeki yazilarm kurum ve

kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar,

Ozel giivenlikle ilgili mevzuat kapsamindaki kurum ve kuruluslarin denetimleriyle ilgili

belgelerin Bakanliga gonderilmesine iliskin yazilar,

Kurum ve kuruluslarin 6zel giivenlik gorevlileriyle ilgili gorev belgesi, silah satin

alma/mermi taleplerine iligkin onay ve yazilar,

5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair

Kanunun Uygulanmasina iliskin Yonetmelige gore;

a) Ozel Giivenlik Egitim Sertifikalarinin imzalanmast,

b) Ozel giivenlik sirketlerinde, 6zel giivenlik egitimi veren kurumlarda ve alarm izleme
merkezlerinde kurucu ve/veya yonetici olarak gorevlendirilecek kisilerin, ¢alisma izni
ve kimlik kart1 diizenleme onaylari,

c) Ozel giivenlik personelinin ¢alisma izni ve kimlik kart1 diizenleme/iptal onaylar1 ile
aranan sartlardan bir kisminin gegici ve/veya kalici olarak kaybedildigi, daha sonrasinda

11/17



10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

=

tekrar kazanilmasi durumlarinda, calisma izninin ve kimlik kartinin silahlidan-
silahsiza/silahsizdan-silahliya ¢evirme onaylari,

d) ilk defa 6zel giivenlik gérevlisi calisma izni ve kimlik kart: talebinde bulunan kisilerden
aranan sartlardan herhangi birisini tasimadiklar tespit edilenler hakkinda red karar
onay1 ile hakkinda red karar1 verilen ve calisma izni ile kimlik kart1 iptal edilen 6zel
giivenlik gorevlileri, kurucu ve yoneticileri hakkinda Bakanlik ve ilgili kurum ve
kuruluslarla yapilacak yazismalar,

e) Aranan sartlar1 tasiyip tasimadiginin tespiti amaciyla ilgili kurum ve kuruslarla
yapilacak yazigsmalar,

f) Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yonetmeligin 28 ve
29. maddeleri geregince diizenlenecek belge ve onaylar,

Il dis1 tasit ve personel gorevlendirme onaylari,

Sinirdis1 edilen yabancilarla ilgili onaylar,

Il Jandarma Komutani haricinde, il Jandarma Komutanliginda gorevli tiim personelin yillik

izin sira ¢izelgelerinin onaylanmasi,

Il Jandarma Komutanliginda personelinin ilgeler arasi gorevlendirme islemleri,

i1 Jandarma Komutanlig1 ve bagh birliklerinde gérevli tiim subay, astsubay, uzman

jandarma, devlet memuru (tabi olduklar1 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu hiikiimleri

sakl1 kalmak sartiyla) ve uzman erbaslarin;

a) Hafta sonu, yilbasi, ulusal resmi ve dini bayramlarda veya kamu kurum ve
kuruluslarmin idari izinli sayildig1 giinlerde il disinda bulunmak iizere talep ettikleri
idari izinlerin onaylanmasi,

b) Mesai saatleri disinda, genel tatil giinlerinde veya idari izinli sayilacagi giinlerde, il
sinirlar1 igerisinde herhangi bir izne ihtiya¢ duymadan gidebilecekleri yerlerin
belirlenmesi,

(27.11.2023 tarihli ve 49049 sayih yazi) Il Emniyet Miidiirliigiinde gérevli Il Emniyet

Miidiir Yardimecilari, Sube Miidiirleri / Sube Miidiir Vekilleri, Miistakil Biiro Amirleri /

Miistakil Biiro Amir Vekilleri disinda kalan personel ile Altinordu Ilge Emniyet Miidiirii

disinda kalan personelin, Il merkezindeki birimler ile Altinordu Ilge Emniyet Miidiirliigii

arasinda yapilacak atama ve yer degistirme onaylari,

(27.11.2023 tarihli ve 49049 sayih yaz1) Ilce Emniyet Miidiirii/Amiri, [lce Jandarma

Komutanm ve ilgede gorev yapan kurum miidiirlerinin yillik, gorev, mazeret, iicretli,

ticretsiz, saglik vb. sebeplerle izne ayrilmalart durumunda yerine, ilgeden vekaleten

gorevlendirilecek personel bulunmamasi durumunda ilge disindan yapilacak
gorevlendirmeler,

(27.11.2023 tarihli ve 49049 sayili yazi) Ozel giivenlikle ilgili mevzuat kapsaminda 6zel

giivenlik yazili ve uygulama smavi, egitim ve hizmet i¢i atig egitimleri, egitim kurumlar

uzman egitici, 0zel giivenlik kurumlarinin denetim personeli onaylar1 ile kurum ve
kuruluglarin denetimleriyle ilgili yazigma ve belgelerin Bakanliga génderilmesine iliskin
yazilar,

(27.11.2023 tarihli ve 49049 sayih yaz1) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 108.

maddesinin (E) firkas1 uyarinca verilecek ayliksiz izin onaylar ile bu siirecte yerlerine

vekalet edecek personelin gorevlendirme onaylari.

i1 Miiftiisiine Devredilen Yetkiler

Vaaz ve irsat hizmetleri ile ilgili yazilarin imzalanmasi,
Hac ve umre ile ilgili onay ve yazilar,
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Yayn islerine iliskin yazilarin imzalanmasi,

Il geneli Cami ve Kur’an Kurslar1 ile Kur’an Kursu yurt ve pansiyonlarinin denetim ve
rehberlik onaylari,

Aile ve Dini Rehberlik Biirolarina personel gérevlendirme onaylari.

Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Oziirliilere yonelik bakim merkezlerinin gegici olarak kapatilmasi ve hak edislerinden
kesinti yapilmasi onaylari,

Bagli kuruluglarla yapilacak olan toplu sosyal faaliyetlerin onayi,

Kurum biinyesinde agilan ¢ocuk evlerine ¢ocuk yerlestirme ve ayirim onaylari,

Bakim altinda bulunan yasli, gocuk ve genglerin il i¢inde 2 giine kadar gezi, piknik ve kamp
onaylari,

Hizmet alanlarin resmi aragli veya aragsiz il dis1 gorevlendirme ve gezi onaylari,
Cocuklar, engelliler, yashlar, evlat edinme, kadin sigimma evleri ile ilgili yapilan rutin
yazigmalar ile Genel Miidiirliige gonderilecek yazilar,

Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen adli birimlere gonderilen yazilar,

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanununun 22. maddesine gore alinacak onaylar,

Saglik kuruluslart tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum bakimindaki
cocuk, yash ve diger kisilere refakat edecek personelin ve araglarin gérevlendirilmesine
iliskin onaylar.

Sanayi ve Teknoloji il Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Organize sanayi bolgeleri ve kiigiik sanayi sitelerinin is ve islemleri ile ilgili yazilar,

1705 ve 6948 sayil1 Kanunlara gore verilen idari yaptirim kararlarina ait tebligat ve diger
yazilar,

7223 sayili Uriin Giivenligi ve Teknik Diizenlemeler Kanunu ve 6948 sayili Sanayi Sicil
Kanunu kapsaminda kurum ve kuruluslarla yapilacak yazigmalar,

Sanayi ve Teknoloji Isbirligi Kurulu faaliyetlerine ait is ve islemlere iliskin yazismalar.

Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi il Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Fiyat analizleri, tutanaklar1 ve imalat olurlari,

Yap1 denetimi ve yap1 malzemeleri denetimi ile ilgili yazigmalar,

Tabiat ve Kiiltiir Varliklarint Koruma Kurulu ile ilgili yazigmalar,

6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Donistiiriilmesi Kanunu Kapsaminda, riskli
yap1 olarak tespit edilen ve onaylanan risk tespiti raporundan sonra tapu midiirliiklerine
yazilan "riskli yap1" serhinin konulmas: ile ilgili yazilar,

6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Kanunu kapsaminda riskli
olarak tespit edilen yapilarin yikilmasi hususunda belediye baskanliklarina yazilan yazilar,
3194 sayili Imar Kanununun 8. maddesinin (g) fikras1 ile 32 ve 42. maddeleri kapsami
disindaki uygulamalar ile ilgili is ve islemler,

3621 sayili Kiyr Kanunu ve Kiyr Kanununun Uygulanmasina Dair Yonetmeligin 9.
maddesi disindaki biitiin uygulamalari ile ilgili is ve islemler,

2872 sayili Cevre Kanununa gore ¢ikarilan Yonetmelik, Genelge ve Teblig ile ilgili is ve
islemler,

Cevre Izin Lisans Yonetmeligi, Cevre Denetim Yonetmeligi, Ambalaj Atik Kontrol
Yonetmeligi, Atiklarin Kontrol Yonetmeligi, Hava Kalitesi Degerlendirme Y onetmeligi,
Sanayi Kaynakli Hava Kalitesi Yonetmeligi, Cevresel Giiriiltii Yonetmeligi, Egzoz Gazi
Emisyon Yonetmeligi, Koku Olusturan Emisyon Yonetmeligi, Atiksu Altyapt Evsel ve
Kat1 Atik Yonetmeligi, Toprak Kirliligi Yonetmeligi ve Su Kirliligi Yonetmeligi ile ilgili
15 ve islemler,
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Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve
tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan
istenilmesine ait yazilar,

Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilarin imzalanmasi,

Proje - yapim ve afet iskan ile ilgili yazigmalar.

i1 Basin ve Halkla lliskiler Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Yerel televizyon ve gazetelere tamim edilmesi gereken yazilarin imzalanmasi,

Yerel basin-yayin kuruluslart ile haber ajanslarinin, kamu kurum ve kuruluslarindan
istedikleri haber amacl bilgi talepleri ile televizyon programlarina katilma taleplerinin,
makam onay1 alindiktan sonra yazilan cevabi yazilarinin imzalanmasi,

Valiligimiz resmi elektronik posta adresi olan ordu@ordu.gov.tr iizerinden Valiligimize
intikal eden ve igerigi itibariyle baska kurumlar ilgilendiren basvurularla ilgili yazilarin
imzalanmasi,

Devlet biiyiiklerinin ilimizi ziyaretlerinde uygulanan “Basin Akredite” islemlerine iliskin
yazilarin ve kartlarin imzalanmasi.

il idare Kurulu Miidiiriine Devredilen Yetkiler

11 idare Kurulu ve Disiplin Kurulu raportorliik gorevleriyle ilgili is ve islemler,

11 idare Kurulu ile Disiplin Kurulu Kararlarmn ilgili kuruma gonderilmesi ve tebligatina
iliskin yazilarin imzalanmasi,

4483 sayil1 Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanuna gore
verilen kararlarin tebligatina iligkin yazilarin imzalanmasi.

il Gé¢ Idaresi Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Ikamet izin tiirleri ve ikameti bulunmadig1 halde iilkemizde yasayan (vize muafiyeti, gegici
koruma, uluslararasi koruma vb.) yabancilar i¢in yapilan tahkikat yazilari,

Nakil, sevk, sinir dig1 vb. islemler ile ilgili hudut kapilarina ve diger illere yazilan yazilar
ile yapilan islemlere iliskin Icisleri Bakanligia ve Disisleri Bakanlifma yazilan bilgi
yazilari,

Bakanliklara ve Go¢ Idaresi Genel Miidiirliigiine yazilan yabancilarla ilgili goriis yazilari,
Uluslararas1 Koruma Bagsvuru Sahibi ve Uluslararas1 Koruma Statii Sahibi Yabancilara
verilen kimlik belgeleri,

6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun; 22, 24, 25, 28, 29 ve 37.
maddeleri kapsamindaki is ve islemler,

Gegici koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemleri ve gecici koruma statiisiiniin
iptali,

Yabancilarin il digina ¢ikislari i¢in verilen yol izin belgeleri,

Sinir dig1 edilecek yabancilarin geri gonderme merkezlerine, sinir kapilarina ya da bir geri
gonderme merkezinden baska bir geri gonderme merkezine sevk islemleri, noter, hastane
vb. sevkler icin alinan olurlar (il i¢i ve il dis1 arag, personel vb. gorevlendirilmesi),
Uluslararas1 koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemleri ile uluslararasi koruma
hakkinda verilecek kararlar (uluslararasi koruma talebinin kabulii, reddi ile bagvurunun
geri ¢ekilmesi, geri ¢ekilmis sayilmasi vb.),

Sinir dig1 etme, idari gozetim ve terke davet kararlar1 ile sinir disi iptal ve idari gozetim
sonlandirma kararlari,

Yabancilar hakkinda girilecek ve kaldirilacak giris yasag: kararlart.
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i1 Niifus ve Vatandashk Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Il Emniyet Miidiirliigiine ve Il Jandarma Komutanligia yazilacak vatandaslik tahkikat
yazilari,

Vatandaslik bagvuru ve inceleme komisyon karar ve dosyalarn Niifus ve Vatandaslik Isleri
Genel Midiirliigiine gobnderme yazilari,

Niifus ve Vatandashik Isleri Genel Miidiirliigiine yazilacak olan dayanak belgeleri
yazigmalari,

Pasaport, Siirticii Belgesi, Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 ile ilgili Niifus ve
Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigii, konsolosluklar, kamu kurumlar1 ve diger kuruluslar
ile yapilan yazigmalar.

il Afet ve Acil Durum Miidiiriine Devredilen Yetkiler

7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun hiikiimlerine gore hak sahibi olan ailelere (evini yapana yardim
metodu ile) yapilan konutlarin hak edis raporu onayz,

[limizde yapilacak veya yapilmakta olan afet konutlari, altyap: ve onleyici tedbirler
kapsaminda imal edilen ingaatlarin heyet olurlari, ilgili tutanaklari, kararlari, hak edigleri,
yaklagik maliyetleri, gecici kabulii ile buna benzer belgelerin tasdiki ve onaylanmasi,
Meteorolojik uyarilarla ilgili kurumlara yazilacak yazilar,

Afet ve acil yardim Odeneginin iist amir onay1r ve harcama komisyonu karar1 sonrasi
bankaya yazilacak 6deme talimatinin imzalanmasi.

Hukuk fsleri Sube Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Kamu kurum ve kuruluglarina génderilen dava dosyalarinin iist yazilarinin imzalanmasi,
Adli ve idari yargida Valilik adina agilmis veya agilacak olan davalarin takibi,
Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirme yazilar1.

i1 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Yeni kurulan sube, dernek, federasyon, konfederasyon, birlik ve benzerlerinin kurulus
islemlerti ile tiiziiklerinin incelenmesi ve sonucunun tebligi,

Derneklerin lokal agma ve isletme izni miiracaatlarinda eksikliklerin bildirilmesi ile lokal
denetim sonucu hata ve noksanliklarinin bildirilmesine iligskin yazilar.

il Defterdarina Devredilen Yetkiler

Hazine ve Maliye Bakanlig: tarafindan yonetmelik, genel tebli§ ve genelgelere gore
Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler,

Defterdarlik personelinin ilgelerde inceleme, teftis, tespit, denetim ve yoklama yapmak
amaciyla gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

(27.11.2023 tarihli ve 49049 sayih yazi) 6183 sayilt Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii
Hakkindaki Kanun hiikiimlerine gore diizenlenecek amme alacaklarina iliskin haciz ve
ihtiyati haciz varakalarmmn tasdiki (Defterdarlik ve Gelir Idaresi Baskanliginca uygun
goriilen limitler dahilinde Defterdar Yardimcilar1 ve Vergi Dairesi Miidiirleri).

i1 Milli Egitim Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Her derecedeki okul 6grencilerinin sinavlar ile ilgili yazigmalar, e8itim hizmetlerine
iligkin olarak teskil olunacak komisyon ve kurul onaylari, okul aile birlikleri ile ilgili
yapilacak yazismalar,

Anma ve kutlama komitesi kararlar1 disinda kalan ve hizmetin geregi; sosyal, kiiltiirel,
sportif miisabakalar, mahallinde yapilan her tiirlii toplant1 ve yarigmalar i¢in 6gretmen, usta
Ogretici, uzman ogretici ve diger personelin gorevlendirilmesi,
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Ozel 6gretim kurumlar ve barmnma hizmeti veren kurumlarin devri, nakli, program ilavesi,
kademeli Ogretime baslamasi, kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nevi degisikligi,
kontenjan degisikligi tim unvan ve kademelerdeki personelin atanma istifa onaylari,
deneme sinavlari onaylari, iicretsiz okuyacak 6grenci islemleri, ticret ilanlari, mali
raporlarin bakanliga sunulmasi ile ilgili yazigmalar,

Ozel Ogretim ve ¢esitli kurslar tarafindan agilacak kurslar ve smavlara iliskin onay
islemleri,

Il genelindeki MTSK, SRC ve is makinesi sinavlarimin yapilmasina iliskin onay islemleri,
Il genelinde egitim-6gretim faaliyetleri sosyal faaliyetler, oyun, temsil, gdsteri vb.
etkinliklere iliskin onaylar,

Ozel egitime muhtac 6grencilerle ilgili sinif onaylari rehberlik ve danisma hizmetleri ile
ilgili yazigsmalar,

Tasimali egitimde ihaleye esas planlama onaylarinin imzalanmast,

Universite uygulama dgrencilerinin is ve islemlerine ait yazismalar,

Okul/kurum onarimlari ile ilgili yazigmalar.

i1 Saghk Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Saglik Bakanligina bagli kurumlardaki ambulanslarin; bakim, onarim veya hasta nakli i¢in
personeli ile birlikte il igi ve il dig1 gérevlendirme onaylari,

Il Saghk Miidiirliigii ve bagh saglk tesislerinde acil tibbi tedavi igin ilag ve tibbi
malzemeye ihtiya¢ duyulmasi halinde bunlarin temini i¢in il disina personel ve arag
gorevlendirme onaylari,

6197 sayili Eczaneler ve Eczaneler Hakkinda Kanunun hiikiimleri geregince eczanelerin
nakil, adres degisikligi iptal belgesine iligkin islemler ve yazismalar,

Ozel saglik kuruluslarmin personel ¢alisma izni uygunluk belgesi onaylari,

Kamu yatakli tedavi kurumlarindaki 6zellikli birimlerin (diyaliz, kan hizmet birimleri,
AMATEM, yogun bakim ve acil servis vb.) acilmasi, kapanmasi, ruhsatlandirilmasi ve
seviyelendirilmesine iliskin onaylar,

Uzman tabip, tabip ve unvanli personel haricindeki diger personelin, istifa ve gorevden
cekilme islemlerine iliskin onaylar ile Saglik Hizmetleri Siifi hari¢ diger personelin
emeklilik onaylari,

Ozel Saglik Kuruluslar1 hakkindaki sikayetlerin incelenmesi, arastirilmasi igin bilirkisi,
incelemeci gorevlendirme ve herhangi bir konunun mahallinde incelenerek tespiti ile ilgili
olarak personel gorevlendirme onaylari,

Aile Hekimleri ve Aile Sagligi Calisani ile s6zlesme imzalanmasi ve sdzlesmelerin sona
erdirilmesine iliskin onaylar.

Tarim ve Orman il Miidiiriine Devredilen Yetkiler

(27.11.2023 tarihli ve 49049 sayih yazi) 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu geregi
miilkiyetin kamuya gecirilmesi onay ve yazilari.

UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

IC YONERGE

Kaymakamliklar ve birim amirleri bir ay igerisinde Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiinden
sorumlu Vali Yardimcisinin goriisii alinarak bu Yoénerge dogrultusunda "I¢ Yonerge"
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hazirlarlar veya mevcut i¢ yonergelerini, bu Yonergeye uygun hale getirirler. Celisen
durumlarda Valilik Imza Yetkileri Y®onergesi uygulanir.

Birim amiri astlarina devredecekleri yetkilerini i¢ Y&nerge ile belirler ve I¢ Yénergeleri
Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. Bir 6rnegi Valilik Il Yazi Isleri Miidiirliigiine
gonderilir.

KALDIRILAN HUKUMLER

24.11.2021 tarihli Ordu Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi ile kurumlarca muhtelif
tarihlerde Ordu Valiliginden alinmis olan imza yetkilerinin devrine dair tiim onaylar
yiiriirliikten kaldirilmstir.

. YURURLUK

Bu Yonerge yayimlandig: tarihte ylirtirliige girer.
YURUTME

Bu Yonerge hiikiimlerini Ordu Valisi yliriitiir.
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