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T.C. Ordu Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

T.C.
ORDU VALILIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

1. AMAC

Bu Y6&nergenin amaci; Ordu Valiligi'nde imzaya yetkili makamlar belirlemek, verilen yetkileri belli
ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek, iist
makamlara diigiinme, politika belirleme ve 6nemli konularda daha saglikli karar almak i¢in zaman
kazandirmak, biirokratik iglemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi arttirmaktir.

2. KAPSAM
Bu Yonerge; Vali ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklari yazismalarda, yiiriitecekleri

is ve islemlerde kullanacaklar1 imza yetkilerini ve bu yetkileri kullanma ilke ve usulleri ile

sorumluluklarini kapsar.

YASAL DAYANAK
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4. TANIMLAR

5442 sayil1 11 Idaresi Kanunu,

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun,
1 sayili Cumhurbagkanlig Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi,
Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Caligma Y6netmeligi,

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik,
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik,

Bu Yonergede yer alan;

Yonerge :Ordu Valiligi Imza Yetkileri Y6nergesini,

Valilik :Ordu Valiligini,

Vali :Ordu Valisini,

Makam :Ordu Valilik Makamini,

Vali Yardimeisi :Ordu Vali Yardimcisini,

Iigili Vali Yardimcisi :Gorev boliimii esasina dayal olarak belirli daire, kurum, kurulus ve
birimlerin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

11 Hukuk Isleri Miidiirii  :Ordu il Hukuk Isleri Miidiiriin,

Hukuk Miisaviri (MiA)  :Ordu Hukuk Miisavirini,

Kaymakam :Ordu Ilge Kaymakamlarin,

Kaymakam Aday :Ordu Kaymakam Adayini,

Birim :Cumhurbagkanlig1 Kararnamelerine gére Bakanlik, miistakil Genel
Miidiirliik ve Baskanliklarin Il simirlar igerisindeki teskilatlarini,

i1 idare Sube Baskam :Cumhurbaskanlig1, Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin I

(Birim Amiri) merkezindeki te$ki1at1mn basmda bulunan birinci derecedeki yetkili

Valilik Birim Miidiirleri

amirini,

Il Yazi Isleri cﬁﬁl 3:1 :{daie Kurulu Mudiirti, II Planlama ve
Koordinasyon Nudiril asin e Halkla Iliskiler Midiirt, 11 Sivil
Toplumla Iliskiler Mﬁr ] So\yal Etiit ve Proje Miidiiri, 11 Gég
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Idaresi Miidiirii, 11 Niifus ve Vatandashk Miidiiri, Ozel Kalem
Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirti, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Bilgi
Islem Sube Midiirii, Protokol Sube Miidiirii, Idari Hizmetler Sube
Miidiirii, Agik Kapi Sube Miidiirii, Yatirim Izleme ve Koordinasyon
Baskanligi Sube Miidiirleri ile 112 Acil Cagri Merkezi Miidiiriinii
ifade eder.

RESMI YAZILARI IMZAYA YETKILILER

Vali, Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, 11 Hukuk Isleri Mudiirii, Hukuk Miisaviri (MIA),

Kaymakam Adaylari, Il Jandarma Komutani, [l Emniyet Miidiirii, il Idare Sube Baskanlar1, Valilik
Birim Miidiirleri.

—_— 0

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

ILKELER, USULLER ve SORUMLULUKLAR

ILKELER ve USULLER

Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir. Devredilmis
yetkilerle ilgili ist makamlarin bilgi hakk: sakhidir.

Herhangi bir imza yetki devrinin yeniden diizenlenmesi bu Yonergede degisiklik yapilmasi ile
miimkiindiir. Birim amirleri bu yonerge ile kendilerine verilen imza yetkilerinden uygun
gordiklerini Valilik Makamindan onay almak suretiyle ¢ikaracaklari i¢ yénerge ile astlarina
devredebilirler.

Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle bulunmadig: hallerde vekili imza
yetkisini kullamir. Bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan ig ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

Bu Yonerge ile kendilerine Vali adina (Vali a.) yetki devri yapilanlar, isbu yetkileri kullanirken
yazigmalarda Vali a. ibaresi kullanirlar.

Bu yonerge ile devredilen yetkiler haricinde, 11 Idare Sube Bagkanlar1 ve Valilik Birim
Miidiirleri tarafindan Ildeki kamu kurum ve kuruluslari ile yapilan yazismalarda (Vali a.) ibaresi
kullanmilmaz.

Birim amirleri, imzaladiklari veya dogrudan kurumlarina gelen yazilarda, iist makamlarin
bilmesi gereken hususlar hakkinda zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiirler.

Higbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gérev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz.

Vali Yardimcilarinin gérevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen
emir ve talimat hitkkmiindedir.

Vali Yardimeilan, gorev boliimiine iligkin Yoénerge dogrultusunda kendilerine baglanan
kurulug ve birimlerde, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunabilir.

Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadar ile agiklanir.

Atama onaylan, 1lgilinin mevcut gérev yeri ve atanacag: yerdeki personel durumunu belirten
bilgi notuyla sunulur.

Il Idare Sube Bagskanlar1 ve Valilik Birim Miidiirleri personel, bina ve belge giivenligini
saglamakla ilgili gereken tedbirleri alirlar.

Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme yapilmasi
halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

Yazilarin, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayinlanmas: esastir. Ancak acele
ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Midiirliiginde veya Il Yaz Isleri
Mudiirltigtinde hazirlanabilir. P

Ilgelerden Valilik Makamina hitaben ya?;lanypz.@”arg] ka‘ymakam imzas: ile yazilmasi esastir.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25;

Belediyeler kendi kanunlarinda belirtildigi sekilde kamu kurum ve kuruluslar: ile dogrudan
yazisma yapabileceklerdir. Ancak Valilik Makamina hitaben yazilan yazilar bizzat belediye
baskani tarafindan imzalanacaktir.

Bakanliklardan veya iist kuruluslarindan gériis talepleri, Vali veya Vali Yardimcisinin talimati
alindiktan sonra yapilacaktir.

Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya ilgili Vali
Yardimcisinin emrine gore hareket edilir.

Vatandaslarimizin Valilik Makamina yaptiklar yazili bagvurulardan; takdire taalluk etmeyen,
Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan gériilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak
sikdyet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilekge ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma
yapilmasi saglanir.

Biitiin birim amirleri, kendi konular ile ilgili olan dilekgeleri dogrudan kabul etmeye, konuyu
incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyani veya yasal durumun agiklanmasi
ise bunu dilekge sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidir. Kendisine basvurulan birim
amirl konunun incelenmesini ve ¢dziimiinii kendi yetkisi diginda goriirse, dilekge ilgili Vali
Yardimcisina sunulacak alinan talimata gore geregi yapilacaktir. Ayrica dilekgelere yasal siiresi
icinde cevap verilir.

Yazili ve gorsel basinda yer alan sikdyet, yazi, agiklamalar, haber ve programlar ilgili Il Idare
Sube Bagkani tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve
sonucu en kisa zamanda Valilik Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine iletilerek, Basin ve
Halkla Iligkiler Mudirliigii tarafindan Valiye sunulacak, alinacak talimata gore islem
yapilacaktir.

Basina bilgi verme Vali veya yetki verecegi Vali Yardimeisi, kaymakamlar ve Il Idare Sube
Bagkanlar tarafindan kurumlarinin faaliyetleri ile ilgili olarak yorum igermeyen mutat ve
teknik bilgileri iceren hususlarda yapilabilecektir. Makamin takdirini ve takibini gerektiren
agiklamalar ile ilgili olarak acil hallerde Valilik Makami 6nceden bilgilendirilecektir. Hiikiimet
icraatlarini ve genel uygulama politikalarini igeren agiklamalar ise 657 sayili Devlet Memurlan
Kanununun 15. maddesi geregince yazili izin alinarak yapilacaktir.

Valiligimize bagvurularda mutat islemlere iligkin hizmetlerin akisi ve vatandaglarin hangi
gerekge ile olursa olsun higbir gekilde bekletilmemesi esastir. Basvurularda tereddiit edilen
hususlar ilgili Vali Yardimcis: tarafindan ¢6ziiliir. Alt birimlere yazilan talimatlarda ve verilen
gorevlerde siire konmasi usul haline getirilecektir.

Mevzuatin bizzat Vali tarafindan imzalanmasini emrettigi yazi ve onaylarda yetki devri
yapilamaz.

SORUMLULUKLAR

Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru kullanilmasindan, Yonerge
hiikiimlerine uygun islem tesis edilmesinden vali yardimcilar: ve birim amirleri sorumludur.
Bu Yonerge esaslarina riayet edilip edilmediginin denetiminden vali yardimcilari sorumludur.
Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar paraf
ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin birim
amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem Miidiirii
sorumludur.

Birim Amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makama arz edecekleri her tiirlii konuda ilgili Vali
Yardimcilarina bilgi verirler. Vali Yardimeilarinin Vali adina verecegi emir ve talimatlar
gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.
Gecikmesinde sakinca bulunan hallerde dogrudan Makama arz edilen konular hakkinda, birim
amirleri tarafindan en kisa stirede ilgili Vali’}’__q_rﬁgl_l_wn}‘msma bilgi verilir.
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7. YAZISMALARA iLISKIN USUL VE ESASLAR

1. 1l genel idare kuruluslari; merkezi idarenin merkez kuruluslari, farkl: illere bagli il genel idare
kuruluslan ve ilge kuruluglan ile yazigmalarim valilik kanali ile yapar. Ancak, talep niteligi
tagimayan veya valilerin bilmeleri gerekmeyen, hesap ve teknik hususlara, ayrintiya iliskin
istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarnin kaydina, tespitine, belirlenmesine,
bilinmesine veya aksettirilmesine iligkin yazigmalar, valilik kanalindan gegirilmeden
yapilabilir.

2. 11 genel idare kuruluslarinin il ve ilge kademeleri arasindaki yazismalar valilik ve kaymakamlik
kanali ile yapilir. Ancak il genel idare kuruluslarinin il ve ilge kademeleri il merkezi ile ayn1 ya
da farkl il¢elerdeki kuruluglar, bdlge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri bu
yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla; talep niteligi tasimayan, miilki makamlarin bilmeleri
gerekmeyen, teknik ve hesabatla ilgili, ayrintiya, istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve
durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve aksettirilmesine iliskin konularda kendi
aralarinda dogrudan yazigma yapabilirler. Dogrudan yapilan yazismalarda "Vali a.” ibaresi
kullanilmaz.

3. Onaylar, hukuksal dayanikli olarak olusturulacak, hukuksal dayanag: bulunmayan higbir onay
hazirlanmayacaktir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agikga belirtilmesi esastir.

4. Yazlar yazic1 gérevliden baglayarak, imza agsamasina kadar, sirali yoneticilerce paraf edilir.
Imzaya, varsa ekleri ve evveliyati ile birlikte sunulur. Vali tarafindan imzalanacak her evrakta
ilgili Vali Yardimcisinin parafi veya 'uygun goriisii' bulunacaktir.

5. Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina Iligkin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
hiikkiimlerine gére yapilacak bagvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslar ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilir ve cevaplar kurum amiri imzasiyla verilir.

6. Vali Yardimcilarinin Vali admna yiiriittiikleri bizzat Valinin katilmasi gereken kurul ve
komisyonlarda alinan kararlarin, Vali onay: ile yiiriirliige girmesi esastir.

8. EVRAK HAVALESI, GELEN ve GIDEN YAZILAR

1. Cumhurbasgkani, Cumhurbagskani Yardimcisi, TBMM Baskani, Cumhurbaskanlig Idari Isler
Bagkani, Bakan, Bakan Yardimcisi ve TBMM Genel Sekreteri imzasiyla gelen evraklar ile
icerigi ve 6nemi itibariyle Vali'nin gérmesi gereken evrak, Vali tarafindan havale edilir. Vali
tarafindan havale edilen evraklar hakkinda Il Yaz Isleri Miidiirliigiince ilgili Vali Yardimcisina
bilgi verilir.

2. “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar, agilmadan il Yaz Isleri Miidiirii
tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel Kalem
Miidiirliigi tarafindan tutulacaktir.

3. Valilik Makamina gelen biitlin yazilarin, ilgili Vali Yardimcis: tarafindan havalesi yapilir.
Ancak Vali tarafindan gorilmesinin uygun olacagina karar verilen evraklar, dairesine
gonderilmeden Makama arz edilmek tizere Ozel Kalem Miidiirliigiine iletilir.

4. Vatandagslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ile elektronik ortamda yapilan
bagvurular; ilgili Vali Yardimcisy, ilgili Vali Yardimcisimin bulunmadigi durumlarda, vali
yardimcilar: gérev dagiliminda yerine bakan Vali Yardimcisi, nobetci Vali Yardimeisi veya
Birim Miidiirleri tarafindan havale edilir.

5. Valilik Birim Miidiirlerince, kamu kurum ve kuruluglar veya sahislardan gelen, igerigi itibari
ile miilki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gerekmeyen konular ile bilgi
toplamay: igeren konulara iligkin resmi yazilarin ve dilekgelerin ilgili kuruma havalesi
yapilabilir.

6. Yazilarda; “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” te
belirtilen hususlara riayet edilir.

7. Yazlarn Tiirkge dil bilgisi kurallarina uxguﬁ frazﬂiapmam ve konularin agik bir ifade ile kisa
ve 0z olarak kaleme alinmasi zorunlu?af 3 SL PN ""‘\}“_
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9.

B

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21
22.

23.

IMZA VE ONAY YETKILERI

VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

Mevzuat: geregi miinhasiran Vali tarafindan imzalanmasi gereken yazilar,

Cumbhurbagkani, Cumhurbagkam Yardimeisi, TBMM Bagkani, Bakan, Cumhurbagkanligi Idari
Isler Bagkam ve Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen yazilara verilen cevaplar ile anilan
makamlara sunulan Vali goriis ve tekliflerini iceren yazilar,

Genelkurmay Baskani, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri ve Kuvvet Komutanlar: imzasi
ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

Ordu ve Garnizon Komutanligina dogrudan yazilmasi gereken yazilar ile giivenlik yardim
taleplerine iligkin yazilar,

TBMM Bagkanligindan gelen yazili soru dnergesi cevap yazilari,

Yiiksek Mahkemeler, Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanlii ve YOK Baskanligina dogrudan
yazilmasi gereken yazilar,

Ordu Biiytiksehir Belediye Bagkanligi, Cumhuriyet Bagsaveiligl, Ordu Universitesi Rektorliigii
ve Garnizon Komutanligina yazilan icrai mahiyetteki yazilar,

Atamasi Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili dneri, goriis ve degerlendirme
yazilari,

11 Koordinasyon Kurulu Toplantilari ve Il yatinm énerileri ile ilgili yazilar,

Kaymakamliklar ve Il birimlerine gonderilecek 6nemli yazi ve talimatlar,

Valilik tarafindan yayimlanan genel emir ve talimatlar,

Vali imzas: ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

Valilik adina yazili ve gorsel basina yapilacak agiklama metinleri,

Il Tizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak "Vekalet Yetkisi"
veren yazilar,

Afetlerle ilgili yazilar,

5442 sayil Il Idaresi Kanununun 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca I'de teskilati veya gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin gérevli daireyi belirtme yazilar,
Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin 6zellik
arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili yazilar,

Kanun, tiizikk ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi
hitkme baglanan davalara iligkin yazilar,

Prensip, yetki, uygulama, usul ve sorumluluklarim degistiren yazilar,

Teskilat degisiklik ve kadro tahsisi talep yazilan,

Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

Miilki Idare Amirleri, Belediye Baskanlari ve birim amirleri hakkinda ihbar ve sikéyet
nedeniyle list makamlara yazilan yazilar,

Ust makamlardan herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmas i¢in Miifettis talebine
iliskin yazilar,

. Disiplin amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari,
. Vali adina gelen yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

. Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.
VALININ ONAYINA BAGLI iISLEMLER VE KARARLAR

Mevzuat: geregi miinhasiran Vali tarafindan onaylanmasi gereken karar ve islemler,

Vali Yardimcilarni, Kaymakamlar, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri ve Kaymakam
Adaylarinin her tiirlii gbrevlendirme ve izin onaylari ile yerlerine vekil gérevlendirme onaylar,
I1 idare Sube Baskanlari ve Valilik Birim Miidiirlerinin her tiirlii gorevlendirme ve izin onaylar:
ile yerlerine vekil gorevlendirme onaylari, _

Il idare Sube Baskanlari, Valilik Birim M@ﬁuf’“\b,}\rlm amir yardimeilari, sube miidiirleri,
okul ve kurum miidiirlerinin atama, y deglgﬂri’ﬁex’mmvafakat bos kadroya vekalet onaylari,
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&

10.
11

12.

13.

14.

15.

16.
LY

e

10.

11.

istifa, gorevden c¢ekilmis sayilma ve emeklilik islemleri ile miudiir yetkili &gretmen
gorevlendirme onaylari,

[l Jandarma Komutanligina bagli personelin 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gérev ve Yetkileri
Kanununun 14. maddesine gore atama ve yer degistirme onaylari,

Il Emniyet Miidiirliigii ve ilce teskilatinda gorevli tiim personelin atama ve yer degistirme
onaylari,

11 Milli Egitim Midiirliigiince kullanilmayan okul/kurum binalarinin gegici kullanim onaylari,
Disiplin Kurulu kararlarinin onaylari,

4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Goérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanuna gore
verilen arastirma ve 6n inceleme onaylar ile sonucuna gore verilecek kararlar,

Kamu gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baslatilan disiplin sorusturmasi onaylari,
Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 7 ve 9. maddelerine gore
verilecek silah ruhsat onaylari ve iptalleri,

2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiriiytigleri Kanuna gore yapilacak her tiirlii bagvurularin
degerlendirilmesine iligkin onaylar,

Bakanliklar ve bagli kuruluglar ile mahalli idarelerde ilgili bakanin yetki vermesi halinde
kullanilacak miihiirlere iligkin onaylar,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 137, 138 ve 140. maddeleri geregince gérevden
uzaklastirma ile 142 ve 143. maddeleri geregince gorevden uzaklastirma tedbirinin kaldirilmasi
onaylari,

Harcama Yetkilisi gorevinin devri ile ilgili onaylar,

Miidiir kadrosu bulunmayan okullara miidiir yetkili gretmen gorevlendirme onaylari,

Valinin imzalamay1 uygun gordiigii diger onaylar.

VALI YARDIMCILARININ TMZALAYACAKLARI YAZILAR VE
YURUTECEKLERI GOREVLER

Vali tarafindan yiirtitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar disinda
kalan is ve islemleri gorev boliimiine goére yiiriitiip sonuglandirma yazilari,

Valilik Birim Miidiirliklerinin genel biitgeden yapacadi harcamalarla ilgili olarak harcama
yetkililiginin gerektirdigi her tiirlii is ve iglemler,

Aciktan atamalarda teklif, naklen atamalarda Vali’nin goriis verecedi personel hari¢ olmak
lizere, muvafakat isteme ve verme yazilar,

Kadro derece degisikligi talep yazilar,

Gorev boliimii esaslar1 dahilindeki komisyon ve kurul bagkanliklarinin Vali adina yiiriitiilmesi,
kararlarinin imzalanmasi ve gereklerinin yerine getirilmesi,

Gorev bolimiine gore Vali'nin katilmadig toplantilara bagkanlik edilmesi,

11 Insan Haklar1 Kurulu, il Idare Kurulu, Il Disiplin Kurulu, Il Milli Egitim Disiplin Kurulu, 11
Polis Disiplin Kurulu, Ozel Giivenlik Teskilat: il Koordinasyon Kurulu, Seferberlik ve Savas
Hali Il Koordinasyon Kurulu, il Hayvan Saglhk Zabitas1 Komisyonu, Il Sosyal Yardimlasma ve
Dayanigma Vakfi Bagkanligi ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi, Grev ve
Lokavt Kanunu, 2820 say1l: Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 5253 sayihi
Dernekler Kanunu ile ilgili i ve iglemler,

11 Disiplin Kurulu ve disiplin amirlerince verilen cezalara iligkin kararlarin iptali talebi veya Il
Idare Sube Bagkanlar1 disindaki personel tarafindan idare mahkemelerine acilan davalarla ilgili
olarak hazirlanan savunma yazilarinin imzalanmasi,

Hazine Avukathig yetkileri sakli kalmak {izere; Danistay, Bolge Idare Mahkemesi, idare ve
Vergi Mahkemelerine verilecek savunma yazilar1 ve bu mahkemeler nezdinde kanun yollarina
gidilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,
Valilik¢e tesis edilen idari yaptirim
gosterildigi davalarla ilgili sa
imzalanmasi,

arl Nger sebeplerle Valiligin hasim olarak
4 ve 'k yﬂlarma gidilmesine iligkin yazilarin
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12,
13.

14.
15.
16.

17.

18.
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11.

12.
13

14.
15.

16.

8

18.
19.

20.

Protokol ve térenlere iligkin is ve islemlerin koordine edilmesi,

Onleme aramasi yapilmasina iligkin olarak ilgili mahkemelere yazilacak yazilar (Mahalline
gore ilgili Vali Yardimcisi veya Ilge Kaymakamlan tarafindan Il Valisinin uygun gériisti
alindiktan sonra imzalanacaktir.),
Kaymakam Adaylarinin 6zliik haklan ve stajlari ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi,
Yabancilar ve vatandaglik igleri ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

Valinin bulunmadig1 zamanlarda; gérev boliimiine gore kendilerine gorev verilen konularda
Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmas1 gereken ancak 6zelligi ve ivediligi nedeniyle
gecikmesinde sakinca bulunan yazilarin imzalanmasi ve onay verilmesi,

5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullamimi Kanununun 12. maddesi geregince hazirlanan
Toprak Koruma Projeleri ile 13. maddesinde belirtilen tarim arazilerinin tarim disi kullanim
izinlerine iliskin onay ve yazilar,

Cevresel Etki Degerlendirmesi y6netmeliginin 5. maddesi kapsaminda “CED Gereklidir” /
“CED Gerekli Degildir” kararina iliskin yazilar,

Vali’nin, Vali Yardimcis: tarafindan imzalamasim uygun gordiigii diger yazilar.

v XA TV ABNDINTYT A BTRTRG SR A LT A ek B R AR R A
. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI KARARLAR

Valinin onay1 disinda kalan ve mevzuati geregince Vali Yardimcisinin onayina bagh islemler,
Valinin onay1 disinda kalan personelin; atama, yer degistirme, asalet tasdiki, muvafakat, istifa,
gorevden ¢ekilmis sayilma, emeklilik ve gegici gorevlendirme onaylari,

Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan II personeline 657 sayili Devlet Memurlan
Kanunu’nun 108. maddesinin (E) firkas: uyarinca verilecek ayliksiz izin onaylan ile bu siiregte
yerlerine vekalet edecek personelin gérevlendirme onaylari,

Ozliik dosyast Valiligimizde tutulan igisleri personelinin her tiirlii 6zlik islemleri,

Valilik Birim Miidiirliikklerinin genel biitceden yapacadi harcamalarla ilgili olarak harcama
yetkililiginin gerektirdigi onaylar,

Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 3, 4, 8, 10, 16, 18, 47, 57,
59, 71 ve ek 1. maddelerine istinaden diizenlenen onaylar,

Emniyet Genel Miidiirliigiine hibe silahlarin onaylari,

87/12028 karar sayil1 Ttiiziik hitkiimlerine gore tanzim edilen ruhsat ve iptal onaylar,
Miisadere edilen silahlarin onaylari,

Ozel giivenlikle ilgili mevzuat kapsaminda 6zel giivenlik yazili ve uygulama sinavi, egitim ve
hizmet i¢i atig egitimleri, egitim kurumlar uzman egitici, 6zel giivenlik kurumlarinin denetim
personeli onaylari ile kurum ve kuruluslarin denetimleriyle ilgili yazisma ve belgelerin
Bakanli§a gonderilmesine iliskin yazilar,

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesine gore verilecek ozel
giivenlik izin onaylari,

11 dis1 tasit ve personel gérevlendirme onaylari,

Her tiirlii proje degisikligi, kesif artiglari, yeni fiyat tutanaklari ve miiteahhide noter vasitasiyla
cekilecek ihtarnamelerin imzalanmasi,

11 Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylari,

Dernek lokali agma ve isletme izni verilmesi, iznin iptali, gegici faaliyetten men ve denetim
olurlar ile derneklerin izinsiz agilan tesislerinin kapatilmasina iligkin onaylar,

Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére spor tesisi agmak
isteyenlere igyeri acilis izin onaylari,

Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiiniin denetimine tabi Ozel Kres ve Giindiiz Bakim
Evlerine iligkin onaylar,

Mesul Miidiir gérevlendirme ve iptal onaylar,

657 sayili Kanunun 4/B maddesine gore Valiligimize atanan Igisleri personelinin hizmet

s6zlesmesinin imzalanmasi/feshi ile digepd§ veidlemlss,
/y B F ?’?f?‘%

Isyeri hekimligi onaylari,
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21.

22,

23.
24,

28,
26.

217.

28.

29,

30.

3.

32,
33,

34.
3.
36.

3.

38.

39.

40.

Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulus Giinleri, Atatiirk Giinleri ve Tarihi Giinlerde
Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeligi uyarinca bayramlarin disinda amtlara gelenk
koymak isteyen kurulus, kisi veya topluluklara izin verilmesine iligkin onaylar,

Il Milli Egitim Mudiirliigiine ait yillik galisma takvimi, stratejik plan, il danigma komisyonu,
milli egitim komisyonu onaylari, yurt dis1 proje kapsamindaki izin onaylari,

Ozel 6gretim kurumu agma ve kapama onaylari,

Mesleki ve Teknik Egitim Kurumlari alan/béliim atélye ve laboratuvar seflikleri ile ilgeler arasi
Ogretmen ve diger personelin gorevlendirme onaylari,

195 sayih Basin Ilan Kurulu Teskiline Dair Kanuna gore verilen kararlara iliskin onaylar,
1380 sayili Su Urtinleri Kanunu, 1705 sayili Ticarette Tagsisin Men’i ve [hracatin Murakabesi
ve Korunmas: Hakkinda Kanun, 1774 sayili Kimlik Bildirme Kanunu, 2860 sayili Yardim
Toplama Kanunu, 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu, 4207 sayili Tiitin Uriinlerinin
Zararlarinin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun, 4703 sayili Uriinlere Iliskin Teknik
Mevzuatin Hazirlanmas1 ve Uygulanmasina Dair Kanun, 5252 sayili Tiirk Ceza Kanununun
Yiiriirlik ve Uygulama $ekli Hakkinda Kanun, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 5262 sayili
Organik Tarim Kanunu, 5326 sayil: Kabahatler Kanunu, 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu,
5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla
Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun, 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi
Hakkinda Kanun, 6948 sayili Sanayi Sicili Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler geregi
miilki amir tarafindan verilmesi gereken idari para cezasi, miilkiyetin kamuya gecirilmesi ve
ilgili kanunlarda yer alan diger idari tedbirlere ait onaylar,

1593 sayili Umumi Hifzissithha Kanunu ve 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi
Kanunu, 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanim Kanunu’nun 12. maddesinde yer alan
Toprak Koruma Projelerinin onaylanmasi ile Tarimsal Yayim ve Danigsmanlik Hizmetlerinin
Diizenlenmesine Dair Yonetmelik geregi Ilde olusturulan 11 Teknik Komitesi onayz,

2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesine gore Il genelini kapsayan yardim
toplama izin onaylari,

7126 sayili Sivil Savunma Kanunu, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyle
Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve 5902 sayili Afet ve Acil Durum
Yonetimi Bagkanlig ile Ilgili Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanunlar geregince hazirlanan
planlarin onaylanmasi,

Optisyenlik miiessesesi, 1smarlama protez ve ortez merkezleri, akupunktur tedavisi uygulayan
oOzel saglik merkezleri ve 6zel hastane ruhsatnamelerinin diizenlenmesi ve iptali onaylari,
Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluglar uygunluk belgesi diizenlenmesi ve iptali
onaylari,

Ozel hastane faaliyet izin belgesi diizenlenmesi ve iptali onaylari,

Valilik, kaymakamlhk ve Ildeki diger kamu kurumlarinca hazirlanan hizmet ici egitim
programlarinin onaylanmast,

11 Mahalli Cevre Kurulu kararlari,

Yiizme Suyu Kalitesinin Yonetimine Dair Yénetmelige iliskin onaylar,

Iigelerde bos bulunan milli egitim miidiirii, sube miidiirii, okul/kurum midiirl, miidir
bagyardimeisi, miidiir yardimeisi kadrolarina gegici gorevlendirme onaylari,

Iige Emniyet Miidiirii/Amiri, llge Jandarma Komutam ve ilgede gorev yapan kurum
miidiirlerinin yillik, gorev, mazeret, tcretli, {licretsiz, saghk vb. sebeplerle izne
ayrilmalari durumunda yerine, ilceden vekaleten gorevlendirilecek personel bulunmamasi
durumunda ilge disindan yapilacak gérevlendirmeler,

Korunmaya muhtag ¢ocuklara yonelik olarak 12 aydan uzun siireli sosyal yardimlar ile ayni ve
nakdi yardimlarin onaylanmasi,

Milli Egitim Bakanlig: Yonetici ve Ogretmenle i
16. maddesinin 2. fikrasi geregince ySnetigi lerm gecici gorevlendlrme onaylari,
Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yon ellglmn ‘Ynati{leSJ geregince komisyon kurulmasi
onay! ile 6zel hesaplardan yapilacak harcama 9? \\, harcaxnanm konusunu gosterir onay,

i

i ;Jf

i Ders ve Ek Ders Saatlerine Iliskin Kararin
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41. Vali’nin, Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger is ve islemlere iliskin

onaylar.

D. IL HUKUK ISLERI MUDURUNUN YORUTECEGI i$ VE ISLEMLER iLE
IW'ZALAY!A CAG; r.\.‘_:E F \J.\'I.—:x 1 LAR
Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki gériis ve miitalaa bildirmek,

k.

2. 11 Idare Kurulu ve diger disiplin kurallarina iiye olarak katilmak ve kanun sozcliliigii gérevini

yapmak,
Vali tarafindan goérevlendirildiginde idari yargida idareyi temsil etmek, savunmada bulunmak,
Vali tarafindan verilen inceleme ve sorusturma emirlerini sonuglandirmak,

BN S L

Giimritk Mudirligiince diizenlenen haciz varakalan ile ihtiyati haciz varakalarin1 imzalamak,

6183 sayili Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun 64. maddesi geregince,

6. Disiplin Amirleri tarafindan verilen uyarma, kinama ve ayliktan kesme cezalarina kars: disiplin
kuruluna yapilan itirazlarda konuyla ilgili dosyay1 inceleyip disiplin kuruluna gériis bildirmek,

7. Vali tarafindan verilecek diger isler ile evrak havalesi yapmak.

E. KAYMAKAMLARIN ONAYLAYACAGI VE IMZALAYACAGI YAZILAR

1. Ilge personelinin her tiirlii izin onaylari ile 6zlitk dosyalar: ilgede tutulan personelin her tiirlii
ozlik islemleri,

2. 1ligi/il dist tasit ve personel gorevlendirme onaylari,

3. Kurumlar Arasi Gegici Gorevlendirme Yonetmeligi kapsaminda yapilacak gegici

gorevlendirme onaylari,

4. Hizmet i¢i egitim programlarina katilacak personel ile egitim gorevlisi gérevlendirme yazilar,
5. Ilgelerde dgretmen agig bulunan okullarla ilgili mevzuat cercevesinde norm kadro fazlasi
konumunda bulunan 6gretmenler ile ilge emrine atanan kadrolu 6gretmenlerin bos gegen
dersleri doldurmak ve yasal ders saatlerini tamamlamak {izere okullara gérevlendirmeleri ile ek

ders licreti karsilig ticretli §gretmen gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

6. Ozel 6gretim kurumlarindaki gorevlendirilecek kadrolw/iicretli personelin ¢aligsma izin onaylari,
istifa, sozlesme feshi, ¢aligma siiresi bitiminde diizenlenen ayrilis onaylar, adaylik kaldirma

onaylari, ¢aligma izninin uzatildigina iligkin toplu onaylar,

7. lgigleri Bakanlig ile Tiitin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu arasinda imzalanan
25/11/2013 tarihli Satiy Belgesi Islemlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Isbirligi Protokolii

kapsaminda diizenlenecek belgelerin imzalanmasi,
8. Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine bagli okul/kurumlarin il disina diizenledigi sosyal, kiiltiirel,

sportif faaliyetler ve gezi programlarinin onaylari,

9. lige Emniyet Mudirii/Amiri, llge Jandarma Komutam ve ilgede gérev yapan kurum
midiirlerinin yillik, gérev, mazeret, ticretli, iicretsiz, saglik vb. sebeplerle izne ayrilmalari ve

yerlerine vekalet edeceklerin vekalet onaylan,
10. Hikiimli/tutuklularin mazeret izinlerinde gece konaklayacag yerin tespiti,
11. Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyonu ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi.

F. KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1. Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasgimayan Vali veya Vali Yardimcisinin gérmesini

gerektirmeyen evrak ve dilekcelerin havale edilmesi.

G. IL IDARE SUBE BASKANLARI VE '.f'pk;i'i‘;;i,\iv MUDURLERININ
YURUTECEKLERI I$ VE ISLEMLER ILE iIMZALAYACAG! YAZILAR

1. Ozliik dosyas: Il midiirliigtinde tutulan personelm derece yiikselmesi, kademe ilerlemesi ve

intibaklarina iligkin onaylar,
2. Valive Vali Yardimcisinin onay verecekleg Il personelinin her tiirli izin onaylari
ile bu stiregte yerlerine vekalet edecek rsoﬁéﬁn 'gdrevlchlme onaylari,

e

i



T.C. Ordu Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

3.

14.

15.
16.
17.
18.

19
20.
21.
22

23,
24,

2y

Bagli bulundugu Bakanlik ve Genel Miidiirliik ile Valiliklere, Kaymakamliklara, Kamu Kurum
ve Kuruluslan ile kisilere giden takdir, direktif, bir goriig 6zelligi tasimayan, herhangi bir hak
dogurmayan bir islemin, dosyanin veya evrakin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme,
bilgi verme, sonuglari izlenmesi, tebligat islemleri ile atamasi yapilan personelin &zliik
dosyasini génderme ve isteme yazilari,

Vali Yardimcilarinin tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilcelere gonderilecek genelgelerin
duyurulmasina iligkin yazilar,

Hizmet i¢i egitim ve kurs agilmasi onaylari ile bu egitim ve kurslar sonras: diizenlenen belge
ve sertifikalarin imzalanmasi,

Toplanti, seminer, konferans ile projeler kapsaminda gergeklestirilecek egitim/faaliyet onaylari,
Aday Memurlarin Yetistirilmelerine Iligkin Genel Yénetmelik kapsaminda temel, hazirlayici
ve staj egitimi diizenlenmesine iliskin yazilar,

Bakanliklara veya Genel Miidiirliiklere mutat gonderilen istatistiki bilgilere ait yazi ve cevaplar,
Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar,

. Vali ve Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin génderilmesine iliskin yazilar,

Bakanliga yazilacak 6denek istem yazilan ile 6deneklerin Kaymakamliklara ve alt birimlere
duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilar,

. Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimat1 icermeyen, Vali

veya Vali Yardimcisinin imzalamas: gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili I Idaresi
Kanununun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve Teknik Hususlara" ait yazilar,
Meslek i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin Bakanliklara ve alt birimlere bildirilmesine
iligkin yazilar,

Yanli gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar,

Tagimir Mal Yo6netmeliginin uygulanmasina iliskin onaylar ve diger yazilar,

Personelin askerlik erteleme islemleri,

Adli ve Idari Yarg: tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik araci kilinmadan dogrudan gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar,

Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin yazili ve elektronik ortamlarda
gelen bagvuru ve dilekgeleri kabul etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi
verme mahiyetindeki yazilar,

Birim personelinin kimlik belgelerini imzalamak,

Yapilmasinda aciliyet ve zorunluluk bulunan hallerde ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilerek
iki giine kadar (iki giin dahil) il dig1 tagit ve personel gérevlendirme onaylari,

I i¢i tasit ve personel gérevlendirme onaylari,

Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanhgindan gelecek yazilara verilecek cevaplara iliskin yazilar,
Valinin takdir yetkisi diginda kalan her tiirlii inceleme, sorugturma, disiplin onaylar1 ve disiplin
cezalari.

ORTAK HUKUMLER BOLUMUNDE BELIRTILEN YETKILZRIN YANI SIRA,
YETKI DEVRI YAPILAN BIRIM AMIRLERI VE DEVREDILEN YETKILER

Il Jandarma Komutani ve ] Emniyet Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Giivenlik sorusturmas ve arsiv aragtirmalari ile mahalli tahkikatlara iliskin yazilar,

Personel, hiikiimli, tutuklu, silah, mithimmat, malzeme ve patlayici maddelerin sevk ve nakil
islemlerine iligskin yazismalar,

Ozel giivenlikle ilgili mevzuat, genelge, talimat niteliindeki yazilarm kurum ve kuruluglara
bildirilmesine iliskin yazilar,

Ozel giivenlikle ilgili mevzuat kapsammd% “_,lg,_ht}‘rum ve kuruluglarin denetimleriyle ilgili
belgelerin Bakanliga génderilmesine iliski ’faz.l*ia.r;*\\*
Kurum ve kuruluslarin 6zel giivenlik g@,zgil;éflﬂ_‘é” i‘l’g}'ili%g,ﬁrev belgesi, silah satin alma/mermi

taleplerine iligkin onay ve yazilar, | (7 b
; oW i
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5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair

Kanunun Uygulanmasina Iligkin Yonetmelige gore;

a) Ozel Giivenlik Egitim Sertifikalarinin imzalanmast,

b) Ozel giivenlik sirketlerinde, 6zel giivenlik egitimi veren kurumlarda ve alarm izleme
merkezlerinde kurucu ve/veya yo6netici olarak gorevlendlnlecek kisilerin, calisma izni ve
kimlik kart1 diizenleme onaylari,

c¢) Ozel giivenlik personelinin galisma izni ve kimlik kart: diizenleme/ iptal onaylari ile aranan
sartlardan bir kisminin gegici ve/veya kalici olarak kaybedildigi, daha sonrasinda tekrar
kazanilmast  durumlarinda, ¢alisma izninin ve kimlik kartinin  silahlidan-
silahsiza/silahsizdan-silahliya ¢evirme onaylari,

d) Ilk defa 6zel giivenlik gorevlisi alisma izni ve kimlik kart: talebinde bulunan kisilerden
aranan sartlardan herhangi birisini tasimadiklar tespit edilenler hakkinda red karar onay ile
hakkinda red karar verilen ve ¢aligma izni ile kimlik kart: iptal edilen 6zel giivenlik
gorevlileri, kurucu ve yoneticileri hakkinda Bakanlik ve ilgili kurum ve kuruluslarla
yapilacak yazismalar,

e) Aranan gartlardan herhangi birisini tagimadiginin tespiti amaciyla ilgili kurum ve kuruslarla
yapilacak yazismalar,

f) Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yonetmeligin 28 ve 29.
maddeleri geregince diizenlenecek belge ve onaylar,

g) 1l Degerlendirme Komisyonu tarafindan verilen kararlar sonras: onaylarin imzalanmas.
Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik kapsaminda Valilik Makami
tarafindan onaylanan ruhsatlara ait Noter Devir Belgesi, Silah Satin Alma Yetki Belgesi ile
bulundurma ruhsatl: silahlara Silah Nakil Belgesi diizenlenmesi, ruhsatlara iliskin dosyalarin
istenmesi ve génderilmesi, silah ruhsatlar ile ilgili yapilan tebligat evraklar ile bu hususta
yapilan yazigmalar,

87/12028 Karar Sayil Tiiziik hiikiimlerine gére Patlayici Madde Atesleyici Yeterlilik Belgesi,

Patlayict Madde Nakilci Giivenlik Belgesi diizenlenmesine iligkin onay/iptal ve patlayic

madde sevk islemleri ile ilgili yazigmalar,

Isyeri agma ve isletme ruhsatlar bagvurusuyla ilgili olarak kamu kurum ve kuruluslaryla

yapilan yazigma ve tahkikatlar,

Sinirdisi edilen yabancilarla ilgili onaylar,
Kaybolan ya da bulunan gocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin yazismalar,

11 dis1 tasit ve personel gorevlendirme onaylari,

Birlik, lojman ve servis emniyeti konusunda gerekli yazismalarin yapilmasi.

Yatirim izleme Ve Koordinasyon Bagskanhgina Devredilen Yetkiler

3213 sayih Maden Kanunu geregince, Yatiim Izleme ve Koordinasyon Baskanliginca
verilecek olan, I (a) grubu isletme ruhsatlari, teknik nezaretgi atamasi ve is yeri agma ve ¢alisma
ruhsatlarinin kanun geregince yapilacak olan is ve islemleri ile ilgili onaylar,

Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu geregince yapilacak is ve islemler ile
ilgili ruhsatlar ve onaylari,

Kira s6zlesmesi onaylari,

G.S.M. ruhsatlar ve onaylari,

Valinin, Yatiim Izleme ve Koordinasyon Bagkanligi gérevini yiiriiten Vali Yardimeisi
tarafindan imzalanmasini uygun gérdiigii diger yazilar.

Il Miiftiisiine Devredilen Yetkiler
Vaaz ve irsat hizmetleri ile ilgili yazilarin imzalanmas,
Hac ve umre ile ilgili onay ve yazilar, -

Yayn iglerine iliskin yazilarin imzal 2 ﬁ;E N
11 geneli cami ve Kur’an Kurslari ile K Iéursu*jfu:rt vapanmyonlarlmn denetim ve rehberlik

onaylar, zf; fff?':;\ &
l L1 4
I 2;'%?*:—',,? jJ
R R
\}\ 4 ¢ dp o = i )f'
e . / \ ¥/

LLLL /:ﬁ-'
-



T.C. Ordu Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

9

et

10.
11.

N = o

QB

Aile ve Dini Rehberlik Biirolarina personel gérevlendirme onaylari.

il Defterdarina Devredilen Yetkiler

Atamas) Valilige ait Defterdarlik personelinin Vali ve Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacak
yazilar ve onaylan disinda kalan 6zliik islerine iliskin yazi ve onaylar,

Hazine ve Maliye Bakanlig: tarafindan cikartilan y6netmelik, genel teblig ve genelgelere gére
Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve iglemler,

6183 sayih Amme Alacaklarmin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine gore
diizenlenecek amme alacaklarina iligkin haciz ve ihtiyati haciz varakalarinin tasdik yetkisinin
kullanilmas: (Defterdarlik ve Gelir Idaresi Baskanliginca uygun gériilen limitler dahilinde
Defterdar Yardimcilar1 ve Vergi Dairesi Miidiirleri).

i1 Milli Egitim Miidiirtine Devredilen Yetkiler

Ozel 6gretim kurumlarinin devrl, nakli, program ilavesi, kademeli 6gretime baslamasi, kurucu
temsileisi degisikligi, sirket nev'i degisikligi, kontenjan degisikligi ile tiim unvan ve
kademedeki personelin atama ve istifa onaylari,

Yapilacak yeni bina ya da onarim islerinin her sathasinda tiim kamu kurum ve kuruluslan ile
yapilan yazigsmalar, onarim ve yapim iglerine ait gecici ve kesin kabulleri ile ek derslik agilis
onaylarinin imzalanmasi,

Motorlu tasit siirticti kurslaninin direksiyon egitim alanlarinin onaylari,

Ozel 6gretim kurumlarinin resmi okullarda agilacak olan bilgisayar, ingilizce kurslan ile
deneme sinavlarinin onaylari,

Ozel 6gretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak ogrenci islemleri ile iicret ilanlari ve mali
raporlarinin Bakanliga sunulmasina iligkin yazilar,

Birim biinyesinde personel gérevlendirme onaylari,

Oyun, temsil, gosteri veya ¢esitli eglence amaglh toplant1 vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi
ile ilgili onaylar,

Her derecedeki okul 6grencilerinin sinavlan ile ilgili yazigsmalar, egitim hizmetlerine iligkin
olarak teskil olunacak komisyon ve kurul onaylari, okul aile birlikleri ile ilgili yapilacak
yazigmalar,

Ozel egitime muhtag Sgrenciler ile ilgili simf agma onaylari, rehberlik ve psikolojik danisma
hizmetleri ile ilgili yazigmalar,

Tagimali egitimde ihaleye esas planlama onaylarinin imzalanmast,

Universite uygulama 6grencilerinin is ve islemlerine ait yazismalar.

Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi I1 Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Fiyat analizleri, tutanaklari ve imalat olurlarl,

1163 sayili Kooperatifler Kanunu’na tabi olan konut yapi kooperatifi, sanayi sitesi yapi
kooperatifi ve toplu ig yerleri yapi kooperatiflerinin kurulmasi, tasfiyesi, denetimi ve bunlarla
ilgili biitge yazismalari,

Yapi denetimi ve yap: malzemeleri denetimi ile ilgili yazigsmalar,

Tabiat ve Kiiltlir Varliklarini Koruma Kurulu ile ilgili yazismalar,

6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiirtilmesi F.anunu Kapsaminda, riskli yap
olarak tespit edilen ve onaylanan risk tespiti raporundan sonra tapu miidiirliiklerine yazilan
"riskli yap1" serhinin konulmas: ile ilgili yazilar,

6306 sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Kanunu kapsaminda riskli olarak
tespit edilen yapilarin yikilmasi hususunda belediye baskanliklarina yazilan yazilar,

3194 sayili Imar Kanunu'nun 8 (g), 32 ve 42. maddeleri kapsami disindaki uygulamalari,

3621 sayil1 Kiy1 Kanunu ve Kiy1 Kanununun Uygulanmasina Dair Yénetmeligin 9. maddeleri
disindaki biitiin uygulamalari,

2872 sayili Cevre Kanununa gore ¢ikaril ’i’onptmej‘k» Genelge ve Teblig,

. Cevre Izin Lisans Yonetmeligi, Ceyfe e Detiétirn Y‘énetmehgl Ambalaj Atik Kontrol

Yonetmeligi, Atiklarin Kontrol Y(‘jn?étmehgr Hava Ka"hte& Degerlendirme Yo6netmeligi,

<1 m
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Sanayi Kaynakli Hava Kalitesi Yonetmeligi, Cevresel Giiriilti Yonetmeligi, Egzoz Gazi
Emisyon Yonetmeligi, Koku Olusturan Emisyon Yo6netmeligi, Atiksu Altyap: Evsel ve Kati
Atik Yonetmeligi, Toprak Kirliligi Yonetmeligi, Su Kirliligi Yonetmeligi,

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin ¢zel miilkiyetindeki taginir ve taginmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslan ile ilgili odalardan istenilmesine
ait yazilar,

Tereke aragtirmasi yapilmasiyla ilgili yazilarin imzalanmasi,

Proje - yapim ve afet iskan ile ilgili yazismalar.

Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Oziirliilere yonelik bakim merkezlerinin gegici olarak kapatilmasi ve hak edislerinden kesinti
yapilmasi onaylari,

Bakima muhtag engelli, yash, kadin, geng ve gocuklarin acil olarak durumlarina uygun bir
sosyal hizmet kurulusuna yerlestirilmesine iliskin onaylar,

Bagl kuruluslarla yapilacak olan toplu sosyal faaliyetlerin onayi,

Kurum biinyesinde ag¢ilan ¢ocuk evlerine ¢ocuk yerlestirme ve ayirim onaylari,

Bakim altinda bulunan yasli, gocuk ve genglerin Il icinde 2 giine kadar gezi, piknik ve kamp
onaylart.

Il Saghk Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Saglik Bakanlifina bagh kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla 11 dismna
gorevlendirilmeleri, ambulanslarin hasta nakli igin personeli ile birlikte 11 ici ve 11 disi
gorevlendirilmeleri onaylari,

Il Saglik Mudiirliigii ve bagli saglik tesislerinde acil tibbi tedavi icin ilag ve tibbi malzemeye
ihtiyag duyulmasi halinde bunlarin temini i¢in il digina personel ve arag gdrevliendirme onaylari,
6197 sayili Eczaneler ve Eczaneler Hakkinda Kanunun hiikiimleri geregince eczanelerin nakil,
adres degisikligi iptal belgesine iligkin iglemler ve yazigmalar,

Ozel saglik kuruluslarinin mesul miidiir ve personel ¢alisma izni uygunluk belgesi onaylari,
Kamu yatakl tedavi kurumlarindaki 6zellikli birimlerin (diyaliz, kan hizmet birimleri,
AMATEM, yogun bakim ve acil servis vb.) agilmasi, kapanmasi, ruhsatlandirilmas: ve
seviyelendirilmesine iligkin onaylar,

Géorev, yetki ve sorumluluk alanlarinda bulunan konularla ilgili diizenlenecek egitim, kongre,
konferans, sempozyum, sinav, kurs, tatbikat, toplanti vb. etkinliklere katilacak personelin il igi
ve il dig1 gorevlendirme onaylari,

Uzman tabip, tabip ve unvanli personel haricindeki diger personelin, istifa ve gbrevden gekilme
islemlerine iliskin onaylar ile Saglik Hizmetleri Simfi hari¢ diger personelin emeklilik onaylari,
Kadrosu il saglhik mudirliigli veya bagh saglik tesislerinde bulunan her derece ve unvandaki
personelin, 3289 sayili Kanunun 29 uncu maddesi geregince yurt i¢i miisabakalara ve bunlarin
hazirlik galismalarina katilacak sporcu ve diger gorevlilerin izin onaylarina iliskin islemlerin
onaylari,

Ozel Saghk Kuruluslan hakkindaki sikayetlerin incelenmesi, arastinlmasi igin bilirkisi,
incelemeci gorevlendirme ve herhangi bir konunun mahallinde incelenerek tespiti ile ilgili
olarak personel gérevlendirme onaylari,

Personel hakkinda ytriitillen disiplin islemleri ile ilgili olarak Valilik Makaminin olur ve
kararlan diginda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatali bilgi belge iadeleri, diger
yazigmalar ve sekretarya islemleri.

il Tarim ve Orman Miidiiriine Devredilen Yetkiler
Kooperatif kurulug onaylan ile kooperatiflerin ana sozlesme madde degisikliklerinin
onaylanmasi, %»f— st

Amatdr aveilik belgesinin imzalanmas: vg on&yﬁm@am e bunlarla 11g111 vize islemleri, gercek
ve tiizel kisiler i¢in diizenlenen genti ruhs,alqtezkeres gemiler i¢in su iriinleri ruhsat
tezkeresinin onaylanmasi, imzalanmasj ve v1¢éf slemlermm yapilmasi,

il i
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Kooperatif genel kurullarina Bakanlik temsilcilerinin gérevlendirilmesi onaylari,

Ciftei Kayit Sistemi belgesinin onaylanmasi,

Avlanma izin belgeleri ve balik¢1 gemileri i¢in genel av yasag: déneminde OTV’si indirilmis
yakit alimi izin belgelerinin diizenlenmesi,

Su iriinleri ruhsat tezkeresi sahibi gercek kisilerin, sosyal giivenlik kurumuna yaptiklar
bagvurularla ilgili olarak kuruma gonderilecek cevabi yazilarin imzalanmast,

7191 sayili Kanun ile degisik 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda su tiriinleri denetim
personeli tarafindan el konulan su iiriinleri ve istihsal vasitalarinin miilkiyetinin kamuya
gecirilmesi yetkisi.

Il Afet ve Acil Durum Miidiiriine Devredilen Yetkiler

7269 sayili Umumi Hayata Muesszr Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun hiikiimlerine gére hak sahibi olan ailelere (evini yapana yardim metodu
ile) yapilan konutlarin hak edis raporu onayi,

[limizde yapilacak veya yapilmakta olan afet konutlari, altyap: ve 6nleyici tedbirler kapsaminda
imal edilen ingaatlarin heyet olurlari, ilgili tutanaklari, kararlan, hak edisleri, yaklasik
maliyetleri, gegici kabulii ile buna benzer belgelerin tasdiki ve onaylanmasi,

Meteorolojik uyarilarla ilgili kurumlara yazilacak yazilar,

Afet ve acil yardim 6demeleri ile ilgili bankaya yazilacak yazilar.

11 Basin ve Halkla Iliskiler Mi diiriine Devredilen Yetkiler

Yerel televizyon ve gazetelere tamim edilmesi gereken yazilarin imzalanmasi,

Yerel basin-yayin kuruluglan ile haber ajanslarinin, kamu kurum ve kuruluslarindan istedikleri
haber amagl bilgi talepleri ile televizyon programlarina katilma taleplerinin, Makam onayi
alindiktan sonra yazilan cevabi yazilarinin imzalanmasi,

Valiligimiz résmi elektronik posta adresi olan ordu@ordu.gov.tr iizerinden Valiligimize intikal
eden ve igerigi itibariyle bagka kurumlar ilgilendiren bagvurularla ilgili yazilarin imzalanmasi,
Devlet Biiyiiklerinin Ilimizi ziyaretlerinde uygulanan “Basin Akredite” islemlerine iliskin
yazilarin ve kartlarin imzalanmasi.

il Idare Kurulu Miidiiriine Devredilen Yetkiler

I1 Idare Kurulu ve Disiplin Kurulu raportorlik gorevIerlyle ilgili is ve iglemler,

11 Idare Kurulu ile Disiplin Kurulu Kararlarimn ilgili kuruma génderilmesi ve tebligatina iligkin
yazilarin imzalanmas,

4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanuna gére
verilen kararlarin tebligatina iliskin yazilarin imzalanmas:.

Idare ve Denetim Miidiiriine Devredilen Yetkiler
Mabhalli idarelerin se¢ilmis organlarinda gérev alanlara gérevleri ile ilgili belge verilmesi.

Hukuk Isleri Sube Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Kamu kurum ve kuruluslarlna gonderllen dava dosyalarinin iist yazilarinin imzalanmasi,
Adli ve idari yargida Valilik adina agilmis veya agilacak olan davalarin takibi,

Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirme yazilar1.

il Sivil Toplumla iligkiler Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Yeni kurulan sube, dernek, federasyon, konfederasyon, birlik ve benzerlerinin kurulus islemleri
ile tliziiklerinin incelenmesi ve sonucunun tebligi,

Dermneklerin lokal agma ve isletme izni miiracaatlarinda eksikliklerin bildirilmesi ile lokal
denetim sonucu hata ve noksanliklarinin bildirilmesine iligkin yazilar.

il Niifus ve Vatandaghk Miidiiriine )eﬁtﬂ;w:}i‘kQA
5901 sayilh Tiirk Vatanda$hg1 Kan }Vlle ffglll yigs o V&tandashgma gecen kisilerin bagvuru
dilekgelerinin havalesi,

c‘ ‘?33.‘ '-‘
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[l Emniyet Miidiirliigiine ve [l Jandarma Komutanligina yazilacak vatandaslik tahkikat yazilari,
Vatandaglik basgvuru ve inceleme komisyon karar ve dosyalarin Niifus ve Vatandaslik Isleri
Genel Midiirliigiine génderme yazilari,

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiine yazilacak olan dayanak belgeleri yazigmalari,
Pasaport Kanununa gore verilen Hususi Damgali, Hizmet Damgali ve Umuma Mahsus
Pasaportlar ile ilgili belgelerin imzalanmasi ve onaylanmasi,

Pasaport, Stirticli Belgesi, Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart: ile ilgili Niifus ve Vatandaslik
Isleri Genel Mudiirliigli, konsolosluklar, kamu kurumlari ve diger kuruluslar ile yapilan
yazigmalar.

Sanayi ve Teknoloji Il Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Organize sanayi bolgeleri ve kiiciik sanayi sitelerinin is ve islemleri ile ilgili yazilar,

1705 ve 6948 sayili Kanunlara gore verilen idari yaptirim kararlarina ait tebligat ve diger
yazilar,

7223 sayili Uriin Giivenligi ve Teknik Diizenlemeler Kanunu ve 6948 sayili Sanayi Sicil
Kanunu kapsaminda kurum ve kuruluslarla yapilacak yazismalar,

Sanayi ve Teknoloji Igbirligi Kurulu faaliyetlerine ait is ve islemlere iliskin yazismalar,
Sanayi ve Teknoloji Bakanligina bagl ve ilgili kuruluglarla (DOKA, KOSGEB ve TSE)
ylriitiilecek is ve islemlere iliskin yazismalar.

Il Ticaret Miidiiriine Devredilen Yetkiler

1163 sayil1 Kooperatifler Kanununa tabi olan kooperatiflerden tarim amagli olanlarin disindaki
diger kooperatiflerden kurulus ve onay islemleri ile ana s6zlesme degisikligi islemlerine iliskin
onay ve islemler,

Esnaf odalari, kooperatifler ile bunlarin iist kuruluslari ve sermaye sirketlerinin yapacaklar
olagan veya olaganiistii genel kurul toplantilarinda gérevlendirilecek Bakanlik temsilcisi-
Bakanlik komiserinin gorevlendirme onaylari.

II Go¢ Idaresi Miidiiriine Devredilen Yetkiler

6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu ile ilgili is ve iglemlerin yiiriitiilmesi
kapsaminda talimat ve yonlendirme igermeyen Il genelinde yapilacak yazismalar ile Go¢Net
Sistemi (uluslararasi koruma, ikamet izni, sinir dist islemleri, insan ticareti magduru, gegici
koruma kabul/red) iizerinde diizenlenen evraklarin onaylanmasi/imzalanmasi,

6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu geregince yabancilarin sinir disi
edilmesi, geri gébnderme merkezlerine gdnderilmesi vb. islemleri yiiriitmek iizere kolluk ve
miidiirliik personeli gérevlendirme yazilari.

iC YONERGE

Kaymakamliklar ve Il Idare Sube Baskanliklari bir ay icerisinde Hukuk Isleri Sube
Midiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin goriisii alinarak bu Yonerge dogrultusunda "I
Yonerge" hazirlarlar veya mevcut i¢ yonergelerini, bu Yonergeye uygun hale getirirler. Celisen
durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi uygulanur.

Il Idare Sube Bagkanlar1 astlarma devredecekleri yetkilerini I¢ Yonerge ile belirler ve Ig
Yonergeleri Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. Bir érnegi Valilik 11 Yaz Isleri
Miidiirliigline gonderilir.

. YURUTME

RN,

Bu Yonerge hitkiimlerini Ordu Valisi yiriitir. .
Bu Yonergenin yiirlirlige giris tarihinden itibaren; ecsitli kurumlarca muhtelif tarihlerde Ordu
Valiligi'nden alinmis olan imza yetkiler%;ﬁ'n déViine-datr tiim onaylar yiirtirliikten kaldirilmistir.
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T.C. Ordu Valilisi Imza Yetkileri Yonercesi

3. Kurumlarca; bu Yonerge yeteri kadar ¢ogaltilmak suretiyle dagitilacak ve personel bu konuda
egitilecektir.
4. Bu deerg&?.lfl 1/2021 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
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